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- _| COMPUTACION

1.1CONCEPTOS BASICOS
CELDA:

15+ CREACION DE FORMULAS PARA CALCULAR
VALORES.

4. €M LA HOJA DE CALCULO, SELECCIONE LA
CELDA EN LA QUE DESEA ESCRIBR LA

LAS CELDAS ESTAN -
13 ABRIR UN LIBRO DE TRABAJO L Rom
ORGANIZADAS EN 1. HACER CLIC EN LA PESTANA ARCHIVO. it o ahoes Rk nise
COLUMNAS Y FILAS. 2, SELECCIONAR ABRIR. LR Pars oTE koL, Eacaion miss B
NOTAS:

3. SELECCIONAR LA UBICACION DONDE EL
ARCHIVO ESTA GUARDADO.
4. SELECCIONAR EL ARCHIVO QUE SE

DESEA ABRIR.
)s. HACER CLIC EN ABRR

12 INICIO DE MICROSFT | —t- ol 5
EXCEL

a4

. PRESIONE ENTRAR (WINDOWS) O RETORNO

16.- DAR FORMATO A LOS
DATOS.

1. Seleccione cualquier celda, o

de celdas, de la tabla
i 14.- INTRODUCCION Y EDICION ez ol
n 1985 aparecié La a la que quiera dar formato
= e < DA‘OS'J como tabla.

primera version de Excel P T Caer Tarte: niwaral } 2. Enla pestaRa Inicio ,
para Mac férmulas en cualquier celda de seleccione Dar formato como
= una hoja. Cuando introduce datos, tabla. =
Microsoft Excel los reconoce como 3. Seleccione el estilo de tabla
texto, fecha o nimero que puede que quiera usar.

ser calculado, o bien como wna
férmula. También puede editar o

1 r, suprimir cualquier cosa que haya
‘@; introducido. .9.9)
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