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< FORMATO A LOS
DATOS

Excel ofrece numerosos estilos de tabla
predefinidos que puede usar para dar
formatao rapidamente a una tabla. Silos
estilos de tabla predefinidos no satisfacen
sus necesidades, puede crear y aplicar un
estilo de tabla personalizado. Aunque solo
puede eliminar los estilos de tabla
personalizados, puede quitar un estilo de
tabla predefinido para que ya no se aplique
a tabla

INTRODUCCION DE DA

Para introducir datos en un libro de trabajo
basta con seleccionar la celda adecuada y
comenzar a introducir el texto/nlimeros que se
desee. Siescorrecto se presiona INTRO, TAB, o
bien el botdn de la barra de farmulas 9 Sipor
el contrario se ha cometido algdn error se borra
la celda presionando ESC, también letra por
letra con la tecla de retroceso, o bien
presionando el botdn de la barra de férmulas

PARA HOJAS VERDES

+  OPERADORES ARITMETICOS

. OPERACIONES DE
COMPARACION

. OPERADOR DE TEXTO

»  ORDEH DE EVALUACION DE
OPERADORES

CREACION DE GRAFICOS

. 1. Seleccione datos para el grafico.
2. Seleccione Insertar > Gréficos
recomendados. 3. Seleccione un
grafico en la pestana Graficos
recomendados para obtener una
vista previa del grafico. 4.
Seleccione un grafico. 5. Seleccione
Aceptar.
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CONCEPTOS BASIC

. LA CELDA L
. LA CELDA ACTIVA /_ s TF‘:AB:AJOA "
: . Da clic sobre el menu Archivo
: IEE EI%??% INIO’OS DE M’OROSOFT (Excel 2003) o sobre el botdn de
6 XC 5 L Microsoft Office (Excel 2010). 2.
‘ Elije la opcidn Abrir. 3. Aparecerd un

. Partapapeles cuadro de dialogo en el cual debes
. Fue"t.e buscar el libro de trabajo que

. Alingacién deseas abrir y dar clic sobre é1. 4.
. Nimero Presiona el botdn Abrir.

. Estilos

. Celdas






