
 

 

 

 

ACTIVIDAD 1  

 

   

 

Comitán de Domínguez Chiapas a 23 de enero de 2025. 

 

Nombre del Alumno: Maria Jose Molina Roman  

Nombre del tema: mapa conceptual  

Parcial: primer  

Nombre de la Materia: Computacion II 

Nombre del profesor: Andres Alejandro Reyes Molina  

Nombre de la Licenciatura: Psicologia  

Cuatrimestre: segundo  

 

Lugar y Fecha de elaboración 

 

 



Es un programa informático desarrollado y distribuido
por Microsoft y permite realizar tareas contables y

financieras gracias a sus funciones.

COMPUTACIÒN

CONCEPTOS BÁSICOS.

En 1985 apareció la primera versión de Excel para Mac, y la
primera para Windows en 1987, dándole a la aplicación la

ventaja sobre el Lotus 1-2-3, que tardó mucho en migrar
hacia dicho entorno virtual.

INICIO DE MICROSOFT EXCEL.

Hacer clic en la pestaña Archivo.1.
Seleccionar Abrir.2.

Seleccionar la ubicación donde el archivo está guardado.3.
Seleccionar el archivo que se desea abrir.4.

Hacer clic en Abrir.5.

ABRIR UN LIBRO DE TRABAJO.

Puede introducir texto, números y fórmulas en cualquier celda de una hoja. Cuando introduce
datos, Microsoft Excel los reconoce como texto, fecha o número que puede ser calculado, o

bien como una fórmula. 

La acción Editar y exportar a Excel permite descargar datos de elementos de acción en una
hoja de cálculo de Microsoft Excel. Esta hoja de cálculo se puede utilizar para editar atributos

de elementos de acción y crear nuevos elementos de acción.

INTRODUCCIÓN Y EDICIÓN DE DATOS.

Las formulas en excel permiten obtener resultados
matemáticos utilizando el valor de las celdas que se
les asigne. 
+ suma
*multiplicación 
/división 
-resta 
^elevado 

siempre iniciando con el signo “=”

CREACIÓN DE FÓRMULAS PARA
CALCULAR VALORES.

Seleccione cualquier celda, o rango de celdas, de
la tabla a la que quiera dar formato como tabla.

1.

En la pestaña Inicio , seleccione Dar formato como
tabla.

2.

Seleccione el estilo de tabla que quiera usar.3.

DAR FORMATO A LOS DATOS.

Seleccione datos para el gráfico.1.
Seleccione Insertar > Gráficos recomendados.2.
Seleccione un gráfico en la pestaña Gráficos
recomendados para obtener una vista previa del
gráfico. ... 

3.

Seleccione un gráfico.4.
Seleccione Aceptar.5.

CREACIÓN DE UN GRÁFICO.


