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MAPA CONCEPTUAL



INICIOS 

Introducir texto, números y
fórmulas 

Abrir excel

Seleccionar la celda donde
se quiere escribir la

fórmula Estilo de celda 

Cualquier celda de una
hoja 

﻿LIBRO DE
TRABAJO 

CREACIÓN DE
FÓRMULAS 

MICROSOFT
EXCEL

﻿DAR
FORMATOS 

Introduce datos,
Excel los reconoce

Seleccionar la ubicación donde
el archivo está guardado Escribir los operadores y

constantes que se quieren
usar Aplicar formato condicional 

Seleccionar libro blanco (ctrl + U) 

Escribir el signo igual (=) 
Formato a una lista 

Puede 

En 

Cuando 

también se 

Puede editar, suprimir
cual quier cosa que haya

introducido 

Seleccionar el archivo que se
desea abrir 

Presionar "Enter" 
Crear formato de número

personalizado 
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CREACIÓN DE UN
GRÁFICO 

Seleccionar  datos 

Clic en la pestaña "insertar" 

Seleccionar
categoría de

"Gráficos" 

Seleccionar un tipo de
gráfico 

Hacer click en "Aceptar" 


