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Graficas

Una grafica es un dibujo que
permite presentar la
informacidn de manera
visual, por medio delineas,
barras,

circulos, areas, etc.

Para realizar alguna gréfica,
primero se debe seleccionar
el rango a utilizar, el cual

debe incluir texto y/o valores

numeéricos. Una vez
seleccionado el rango se
selecciona de la barra de
herramientas la opcion
insertary

se elige el grafico a utilizar.

Férmulas De Texto

Hay muchisimas férmulas de Excel que se
utilizan para trabajar con textos vy,
aunque en principio Excel

esta pensado como procesador de datos
y uno puede pensar que los datos son
s6lo nimeros también hay

muchos datos tipo texto. Piensa en una
base de datos en la que tengamos
Nombre, Apellidos, Direccidn,

Sexo... éme explico? No siempre vamos a
tratar con nimeros en Excel, también
necesitamos férmulas

Excel para poder procesar los
textos.formulas de excel en espanol

Las féormulas principales de Excel para
procesar textos son:

v

CONCATENAR: nos sirve
para unir diferentes textos
gue estan en una celda en
una unica celda.

Barra de Formato

Trabaja en la presentacién de la hoja de calculo. Permite
ajustar la presentacién de las celdas,lineas y columnas.

Barra de Formula

Muestra la informacién de la celda activa y permite editar los
datos de la hoja de trabajo.Barra de

desplazamiento

Esta barra permite ver areas escondidas de un documento
ajustando la posicién hacia arriba ohacia abajo.




