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Abrir un libro de trabajo:

Inicios de Microsoft Excel: es una
barra horizontal dentro de la cinta
La celda, La celda activa, La de opciones que contiene los

hoja, El libro. comandos mas utilizados para -Seleccione Abrir
trabajar con datos y formato

-Haz clic en archivo o el botén
de Microsoft office.

Conceptos basicos

-Busca y selecciona el archivo y
nrecione ahrir

Un archivo de Excel contiene varias
Introduccidn de datos, texto de celdas, hojas de calculo para organizar datos.
numeros de celdas, desplazar y copiar

celdas, seleccionar elementos, mantener Por defecto, se llama Librol y tiene

cabeceras visibles tres hojas. Se pueden renombrar y
crear mas segun la memoria disponible.

Desplazamiento en un libro,
Mover y copiar hojas, organizar
ventanas, seleccion de celdas, filas
y columnas, métodos de
desplazamiento

+Suma -resta Portapapeles, fuente,
alineacion, Numero, Estilos,
celdas, modificar

* Multiplicacion  /division

%porcentaje

Los rétulos son las Unicas Excel permite una gestién
anotaciones que pueden eficiente de datos mediante
sobrepasar los limites de una atajos, formatos y organizacion
celda, tomando las que sean de hojas.

necesarios hacia la derecha
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