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"Excel presenta un valor de)
error en una celda cuando
no puede calcular la
férmula para dicha celda
correctamente. Los
valores de error comienza
siempre con el signo de
nimero (#) E

Une dos o mas valores de texto en un
solo valor de texto combinado. &
Conecta o concatena dos valores de
texto para producir un valor de texto
continuo. Si uno de los valores es una
referencia de celda y la celda a la que
hace referencia contiene una férmula,
este operador une el valor producido
por la férmula en la celda a la que se
ace referencia con un valor de texto

Excel es un programa informé@
desarrollado y distribuido por
Microsoft Corp. Se trata de un
software que permite realizar
tareas contables y financieras
gracias a sus funciones,
desarrolladas especificamente

para ayudar a crear y trabajar co
hojas de célculo.

Cabe destacar que Excel es uﬁ
programa comercial: hay que pagar
una licencia para poder instalarlo.
Existen otras opciones, de cédigo
abierto (“open source “, en inglés),
que pueden instalarse o ejecutarse
sin cargo y que también permiten
administrar hojas de calculo, tales
como OpenOffice.org Calc y Google
Docs
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Partamos coh unh concepto 1
fundamental. La celda. Cada uno de
estos rectéangulos de aqui, se llama
celda. Aunque parecen pequeias,
pueden contener mucha informacion.
Incluso parrafos enteros. Las celdas
estan organizadas en columnas y filas
Las columnas son las que tienen letra

Hay ciertos trucos muy utiles si se van
dar de alta textos muy parecidos o
iguales una gran cantidad de veces.

Mediante la opcién de meni
Herramientas/Opciones/Modificar,
activando la casilla de verificacién

Habilitar Autocompletar para valores d

celda, el programa reconocera la
coincidencia mas préxima a las entrad
anteriores y las completara
automaticamente.
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Una celda puede llegar a
contener mas de 30.000
caracteres. El ancho de
columna que viene dado por
efecto en la hoja de trabaj
suele resultar muchas vece
suficiente para los textos q
se insertan

sitian las cabeceras de columnha.

Ventana/lnmovilizar paneles y as

filas que desaparece de la
pantalla la primera, en la que se

Para solventar este problema se
puede seleccionar la fila/s en
cuestién, y después la opcién

la fila/s seleccionadas estaran
Siempre a |a vi

en los encabezados y las filas son las
que tienen nimeros

La ficha de men Inicio Excel es una
barra horizontal que forma parte de la
cinta de opciones de Excel y contiene

los botones de comando que
normalmente se utilizan para crear, dar
formato a texto, alinear texto, y mas.
Los comandos que forman parte de la
ficha de menii inicio se organizan en
grupos: Portapapeles, Fuente,

Alineacién, Ndmero, Estilos, Celdas y

Modificar. L
__

Para abrir un libro de trabajﬁ
creado en Excel sigue los
siguientes pasos: 1. Da clic sobre el
menu Archivo (Excel 2003) o sobre
el botén de Microsoft Office
(Excel 2010). 2. Elije la opcidn Abrir.
3. Aparecera un cuadro de dialogo
en el cual debes buscar el libro de
trabajo que deseas abrir y dar clic
sobre él. 4. Presiona el botén Abrir.




