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INTRODUCCION: 

 

En este tema hablaremos sobre las pequeñas funciones que podemos encontrar en una 

hoja de Excel: como por ejemplo como realizar la función sumar, con tan solo encontrar 

un botón en la barra de herramientas, también podemos encontrar el uso de asistentes 

para funciones ya que es una herramienta que nos permite crear formulas en una celda 

de una manera interactiva. 

Y así sucesivamente veremos la edición de una hoja de cálculo, la edición dentro de una 

celda. Y como podemos copiar, y mover una celda. 
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CONCLUSION: 

 

Puedo concluir sobre este tema, que los temas antes vistos son muy indispensables ya 

que dichas funciones nos facilitan el trabajo y nos ahorran un cierto tiempo para elaborar 

un documento en Excel. 

Dichas funciones las podemos realizar, teniendo en cuenta el significado de cada función 

y dicha fórmula. 


