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CONCEPTOS
BASICOS

Conceptos basicos: Celda
(unidad basica de datos), hoja
(conjunto de celdas) y libro
(archivo con varias hojas).
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INICIO DE EXCEL:

Menu inicio con herramientas
para edicion (portapapeles,
fuente, alineacién, numero,

estilos).

INTRODUCCION
DE DATOS:

Textos, nimeros y fechas.
Posibilidad de autocompletar
y ajustar columnas.
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FORMULAS

Uso de operadores aritméticos
.- * 1), de comparacion y de
texto (&). Orden de evaluacion

Yy errores comunes.
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FORMATO

Dar estilo a tablas y graficos
como bordes, colores y estilos
predeterminados.
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CREACION DE
GRAFICOS

Insercion, personalizacion y
lineas de tendencia.

GESTION DE
LIBROS

Navegacion, copiado,
organizacion de hojas 'y
comandos clave.
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