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« Usa Copiar (CTRL + C o boton derecho). Eliminar contenido:
« Seleccionalacelda.

« Ve alahojade destino y seleccionala celda

donde pegaras los datos « Pulsa Suprimir o usa Borrar contenido en el

botdn derecho.

« EjecutaPegar.
o Para eliminar formato, usa el botdn Borrar.

 Pulsa Esc paradetener lalinea discontinua.

Mover datos:
« Enlugar de Copiar,usa Cortar (CTRL + X).

 EjecutaPegary los datos se moveran.
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« Ve aInicioy hazclic enlaflecha de Fuente. « Selecciona un tema de la lista o crea uno
« Elige la pestana Bordes y selecciona las propio.
opciones deseadas. « Modificar un tema cambiara colores,
« Haz clic en Aceptar para aplicar. fuentes y efectos del documento.
Relleno:

 Selecciona elrango de celdas.

« Ve alnicioy hazclic enlaflecha de Fuente.

 Elige la pestana Relleno y selecciona el
color.

« Haz clic en Aceptar.
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