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2.1- ANALISIS DE DATO'S

|_ UTILIZANDO FORIMULAS _| R

@Haga clic en la pestafia Ardhivo.elja Qpciones y después hagacliden la

categoria Complementos. Si esta usando Excel 2007, haga clic en el Botdn de Microsoft Office y,
a continuacion, haga clic en Opciones de Excel

2. En el cuadro Administrar, seleccione Complementos de Excel y despues haga clic

en Ir. Si usa Excel para Mac, en el menu Archivo, vaya a Herramientas > Complementos de

Excel.

3. En el cuadro Complementos, active la casilla Herramientas para andlisis y después - :
haga clic en Aceptar. o Si Herramientas para andlisis no se enumera en el cuadro Complementos su |EE=5) L0

. " N . . L . o n-1 i N
disponibles, haga clic en Examinar para encontrarlo. Si se le indica que Herramientas para analisis k A

no esta instalado actualmente en el equipo, haga clic en Si para instalarlo. X k) ) ]
' ' n-1 “ N

2.2.- MOVER, COPIAR FORMULAS Y
REFERENCIAS.
B o o

x : Seleccione lacefdaquecontienetaformula que desea

: mover. En el grupo Portapapeles de la ficha Inicio, haga

entas de libros en 2022 clic en Cortar. También puede mover formulas

arrastrando el borde de la celda seleccionada a la celda
P superior izquierda del area de pegado. Esto reemplazara
: o - ° los datos existentes

USO' DEL BOTON AUTO SUMA
) ) g
Fl boton autosuma realiza la "Funcion' de sumar. Una
funcion es una formula predefinida con un nombre, que
realiza una operacion especifica y devuelve un valor.
Probablemente la funcion mas popular en una hoja de

sélculo es la funcion SUMA. = =
@ @
24.- USO' DEL ASISTENTE PARA FUNCIONES.
-ormato Herram|
AbreetAsistente para funciones, queaguda @
e QS E crear formulas de modo interactivo. Antes de
iniciar el asistente , seleccione una celda o area de
TJ 10 B celdas de la hoja actual para
= determinar la posicion en la que se va a insertar la
— m formula. Elija Insertar » Funcion
® Ctrl+F2 En la barra de formulas, pulse en ®
- - 24
24.1- EDICIGN DE UNA HOJA DE CALCULO. | |
O o||-"

En Excel se pueden incluir muchos formatos, tanto para el
aspecto de las celdas como para su contenido. Si deseas e
cambiar el formato de visualizacion de una celda, puedes Seehestamis 1
escoger entre varios predeterminados a traves de la ruta Pl

Inicio > Estilos, se desplegara una ventana con varias '

® opciones relacionadas. ®
/< )\ 242 EDICIGN DENTRO DE UNA CELDA
T —
n  Yer  lcertar  Formato  Heramie . . . . ‘
oy pp Para poder insertar o eliminar filas y columnas es
— . necesario seleccionarlas antes. Todas las columnas (en la
f parte superior) y todas las filas (a la izquierda) tienen un
=k fE e encabezado donde aparece el nombre de la columna o de
e ] la fila. Seleccionar una columna o una fila es tan facil como
[ hacer clic en el encabezado correspondiente. °
1ore-s
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