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2.1 analisis de datos utilizando formulas:

Describir y resumir datos, comparar
variables, pronosticar resultados

2.2 mover copiar formulas

Se usa la opcidn cortar y pegar o arrastrary
soltar

2.3 uso de botén autosuma

Excel escribe automaticamente formula que
usa la funcién suma para sumar lo nimeros

2.4 uso de asistente

Son herramientas que ayudan a encontrar
funciones, importar datos y mas




Hoja de calculo sin titulo
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2.4.1 edicion de hoja de calculo:

Modificar los datos que se encuentran en
ella

2.4.2 edicion dentro de celda

Hacer doble clic en la celda, para editar
el formato de una celda haga clicen ella
y luego opcién deseada en el formato.

2.4.3 copiar, mover celda:

Seleccionar celda o rango de celdas,
seleccione copiar, seleccionar pegar.
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4 |Beijing 6,010 7,010 6,520 19,540

5 |Las Vegas 35,250 28,125 37,455 100,830

6 |Mexico 20,850 17,200 27,010 65,060

7 |Paris 33,710 29,175 35,840 98,725

s |Tokyo 12,510 14,750 11,490 38,750

9 Total 108,330 96,260 118,315 322,905
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2.5 dar formato a hoja de calculo:

Se puede aplicar formato de celdas,
numeros, fechas, monedas







