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EL'INICIO DE
PARA ABRIR UN LIBRO _ MICROSOFT EXCEL. ™
DE TRABAJO. )

U N libro de trabajo en Microsoft Excel
@5 un archivo que contiene una o
mas hojas de calculo enlas que

ficha de menu Inicio Excel es una
barra horizontal que forma parte de
la cinta de opciones de Excel y
contiene los botones de comando
que normalmente se utilizan para
crear, dar formato a texto, alinear

K texto, y mas.

puedes trabajar con datos.
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La introduccion y edicion de datos en una hoj
de trabajo en Excel implica entender como Tr
introducir datos, editar datos, usar el Relleno ol
Automético, eliminar datos y ajustar el ancho -

-

de columna y las alturas de fila )

A DAR [

REACION DE
FORMULAS PARA FOR'\[%%Q LOS

CALCULAR VALORES. TAMBIEN

. . " Excel ofrece numerosos estilos de
SonN calculos matematicos que utilizan o
datos en el libro de frabgjo existente Tatka predefinidas que pueda usar

para calcular nuevos valores, Y para aar formato ripicamente a
. . una tabla. Silos estilos de tabla
comienzan con el signo =

predefinidos no satisfacen sus
necesidades
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CONCEPTOS
BASICOS

SON -LA CELDA
-LA CELDA ACTIVA
-LAHOJA
-ELLIBRO

)

EXCEL

|UN

CREACION DE
UN GRAFICO.

represenfacion visual de dafos o

ES UNA

valores que nos permite hacer una

inferpretacion o comparativa de
forma visual.
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Referencia: libro de la antologia UDS, (2025), Segundo Cuatrimestre.
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