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COMPUTACION

INICIOS DE EXCEL

Excel es una herramienta de Microsoft

para organizar, analizar y visualizar
datos en hojas de calculo.
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Seleccién de Mentis y
Herramientas

Scloaparece anlaparte
superior enzona de Barrasy
Cinta ga cpciones.

Seleccién de Celdas

Solo aparece enla :ora de
celdas dola Heja da Cilculo

Copiar o Rellenar

Siempre spareceenia parte
irferice derecha da la celda

Seleccionar Columna
completa

Aparece enla pane superior da
13 partalla, anlazletras celas
celumnas

Seleccionar una Fila

Aparece ella parte izauierda de
12 partalts, anlos nimeros de

completa

Modificar ancho de
Columna

parte supericr de
tra 123 latras de

Apatece enta parte ixquierda de.
Modificar alto de Fila [ 1apartana, ertre les nimarcs
Selashilas

Mueve el contenido de | Unicamerte aparece sntos
una celda bordesde a celda activa
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CELDA

La celta es cada uno de los rectangulos
que forman la cuadricula del drea de
trabajo
Celda activa: es la que seleccionay en ella
se establece o remarca un contorno negro
o verde

Los punteros de Excel
permiten seleccionar y
mover celdas, filas o
columnas, facilitando la
edicién, copiay
desplazamiento de datos.

PUNTEROS DE EXCEL
Los punteros de Excel
permiten seleccionary

mover celdas, filas o
columnas, facilitando la
edicién, copiay
desplazamiento de datos.

HOJA

Las hojas en Excel se forman por
columnas y fila, las cuales
generan celdas y a su vez
generan la hoja y Excel las

nombra como hoja uno hoja dos

hasta hoja N y esta a su vez
contiene hojas individuales

CREACION DE
FORMULAS
Las formulas en Excel permiten
realizar operaciones bdsicas, Tales
como suma, multiplicacion,

doubhowNe
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division, elevacion, asi como la

tisto | 27 |

comparacion algebraica

1. SUMA: =SUMA(A1:A10) - Suma los valores de un rango de celdas.
2. PROMEDIO: =PROMEDIO(A1:A10) - Calcula el promedio de un
rango.

3. MAX: =MAX(A1:A10) - Devuelve el valor maximo en un rango.
4. MIN: =MIN(A1:A10) - Devuelve el valor minimo en un rango.

5. SI: =SI(A1>10, "Mayor", "Menor") - Devuelve un valor basado en
una condicién.

6. CONTAR: =CONTAR(A1:A10) - Cuenta las celdas con nimeros en
un rango.

7. BUSCARV: =BUSCARV(B1, A1:A10, 2, FALSO) - Busca un valor en la
primera columna y devuelve un valor en la misma fila desde otra
columna.

8. CONCATENAR: =CONCATENAR(A1,” ", B1) - Combin na el
contenido de dos celdas.

FORMULAS

) sumPRODUCT
| #sumsa
. ) sumxamy2
ARV
& sumxmvz
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