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HOJA DE CALCULO

Una hoja de calculo es una aplicacion que permite manipular datos
numéricos y alfanumeéricos dispuestos en forma de tablas formadas por
celdas. Es decir, son tablas que se organizan en una matriz bidimensional
de filas y columnas. Los calculos son trabajados entre celdas.
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Son los espacios de una
hoja de calculo en los que
se pueden introducir
datos, formulas, numeros,
texto, fechas u horas.
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Conjunto de celdas que se
extienden de arriba a
abajo en una hoja de
calculo. Se identifican por

numeros que se
encuentran a la izquierda
de la hoja.

COLUMNAS

Conjunto de  cuadros
verticales que se extienden
desde izquierda hasta el
derecho de la hoja de
calculo. Se identifican por
letras del alfabeto, AB,C.
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ENCABEZADO DE
COLUMNAS

Son las letras que
identifican a las columnas
de una hoja de calculo.




ENCABEZADO DE
FILAS

Son los numeros que
identifican las filas de una
hoja de calculo. Se
encuentra en el lado
izquierdo de la hoja y van
de arriba hacia abajo.

BARRA DE FORMULAS ay x k&
Zona donde se puede ver y

editar la formula de la | B cC
celda activa. Se encuentra =l 9|=A1+B1 |
debajo de la barra de A 1
herramientas.
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Son formas de presentar los Cortar
comandos de manera visual y  HCopiar -
sencilla. Los menus agrupan los £ copiar famato
comandos en categorias y la = paeee koL frusrts
barra de herramientas Lo o
permite acceder a ellos de
Manera rapida.
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HOJA DE CALCULO

MULTIPLES

Se pueden trabajar con
multiples hojas de calculo al
mismo tiempo mediante la
agrupacion de las mismas.
Esto permite realizar tareas
en varias hojas de calculo de
forma simultanea.




