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rUNCIONeS De
cXCel

En la actualidad, dominar Microsoft Excel se ha convertido
en una tarea fundamental en el ambito laboral y académico.

La capacidad de analizar, gestionar y presentar datos de
manera eficiente puede marcar la diferencia en una amplia

gama de profesiones

La funcién SUMA es la mas basica de Excel.
Permite sumar un conjunto de valores
especificados.

Por ejemplo, para sumar un solo rango de valores,
se puede utilizar la siguiente férmula:

Esta funcién suma el intervalo de celdas desde A1 [suma [_=d

hasta A5, incluyendo las celdas intermedias. =SU MA(A12A5;B].: B5)

FUNCION SI

La funcién S| permite responder a preguntas
condicionales y devuelve un valor segin se cumpla
o no la condicién establecida.

- fx =SUMA(A1:AS)
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A2 -4 P2 =51(B2=1;"Si";"No") £
Por ejemplo:
. A 8 c o =S1(B2=1;"Si";"No")
; é?z e=a? - Si el valor de la celda B2 es igual a 1, la funcién
4

devolvera "Si". En caso contrario, mostrara "No".
La funcién Sl nos permite obtener mensajes de
alerta si, por ejemplo, nuestro presupuesto excede

FU NC'ON BUSCAR de cierta cantidad o nuestra cuenta acaba en
ndmeros negativos.

ncién BUSCAR se utiliza para buscar un valor en una fila o o3 - fe | =BUSCAR(7;A2:A10;82:810)
nay obtener un valor relacionado en otra fila o columna.
SCAR(valor_buscado; vector_de_comparacion;
or_resultadol)

ista funcién, se especifica el valor que se busca, el rango

e buscar y el rango que contiene el resultado deseado.
jemplo:

SCAR(7;A2:A10;B2:B10)

6rmula busca el valor 7 en las celdas desde A2 hasta A10 y
stra el resultado correspondiente desde B2 hasta B10.

FUNCION COINCIDIR

1'COINCIDIR(valor_buscado,rango de celdas,
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> I =COINCIDIR{5;A1:A10;0) [tipo_de_coincidencial)‘

A 8 < o | L3 . Hay tres tipos de coincidencia: 1 muestra el valor mayor que
2 - Manzana 4la futra con 5 de stock tiene la posicianz €S MeNor o igual que el valor buscado. O muestra el primer
| 8 Pistano 4l valor exactamente igual que el valor buscado. -1 muestra el
3 2 "::;‘.1‘ valor menor que es mayor o igual que el valor buscado.
e ® Mandarina Por ejemplo:
; 190 P:'::k’ 1=COINCIDIR(5;A1:A10;0)
s| o Lsndie Aqui 5 es el valor que buscamos dentro de una celda situada
10| 3 Pera entre Al y A10. Por dltimo O se refiere a qué tipo de

coincidencia buscamos, siendo el primer valor exactamente
igual que el buscado.

FUNCION ELEGIR

Con la funcién ELEGIR en Excel obtendremos un valor de

una lista de hasta 254 posibles y su sintaxis es: 83 - fe | =ELEGIR(2:A2;A3;A4;AS)
I'ELEGIR(num_indice; valorl; [valor2]; ...)" =
Usa el argumento niumindice para devolver un valorde ; jgurrsQ
una lista de argumentos de valores. Use ELEGIR para & . Iwﬁff'm es
seleccionar uno de los 254 valores posibles a partir del : | :2 2
rango del argumento indice. Por ejemplo, si los valores s 3

son los dias de la semana, ELEGIR devuelve uno de los

dias cuando se usa un nimero entre 1y 7 como

argumento numindice. FU NClON PROMEDIO

La funcién PROMEDIO en Excel se utiliza para calcular el

promedio de un conjunto de valores. Su sintaxis es la
‘=PROM ED'O(A].:AS)‘ siguiente:

I'PROMEDIO(valori; [valor2], ...)"

Puedes proporcionar varios valores separados por punto

coma para calcular el promedio de todos ellos.

FUNCION FECHA Y DIA

Con esta funcién obtendremos una fecha a partir
de tres valores diferentes. En concreto, afio, mes y
dia, por ese orden. A1 - f- || =FECHA(2018;5;28)
I=FECHA(ano;mes;dia)

La funcién DIAS sirve para mostrar el niumero de A B < b
dias transcurridos entre dos fechas distintas. Su f @!

sintaxis es:
- 1'DIAS(fecha final; fecha inicial)”

Por ejemplo:

B c D E

Al >3 I~ =DIAS("03/08/2003";"05/03/1997")

A B | c | D ! E ! F



SINTAXIS Y
rUNCIONeS De
cXCel

FUNCION CONCATENAR

La funcién CONCATENAR en Excel se utiliza para e n ",
unir o concatenar multiples cadenas de texto en CONCATENAR( Hola ?

una sola cadena. Su sintaxis es la siguiente: it "; "Mu ndo")‘
1'CONCATENAR(textol; [texto2], ...)’

Puedes proporcionar varios textos separados por

punto y coma para concatenarlos.

FUNCION ENCONTAR

=ENCO NTRAR("a";AZ;4) Con la funcién ENCONTRAR encontraremos una
cadena de texto dentro de una segunda cadena. El
resultado obtenido serd la posicién inicial de la
v £ -EncONTRAR("aAz4) Primera cadena de texto. Utiliza la estructura:

I’ENCONTRAR(texto_buscado; dentro_del_texto;

] [ndm_inicial]).’

2 lAmanda :s'l En texto buscado indicamos la expresién escrita

que buscamos entrecomillada.

FUNCION INDICE *=INDICE(AL:E5;2;4)"

ncién INDICE nos da un valor o referencia de una
o matriz de celdas desde una tabla o rango. Con la

B2

A 8 ¢ | » E

B7 Y § 5 =INDICE{AL:E5;2;4)

Xis: A, NN ¢ | o | E ||
ICE(matriz; nim_fila; [nim_columnal)’ 1 2 3 4 5

amos la matriz donde buscar (un rango ; : : 1: 1‘;
s de una o mas columnas), el nimero 4 8 12 16 2
ry, si hay varias columnas enlam 5 10 15 20 2

umna donde devolver un valor. El

https://imaginaformacion.com/tutoriales/listado-principales-funciones-excel
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