
¿Qué son las funciones en
Excel?
Las funciones en Excel son
herramientas predefinidas
que permiten realizar
cálculos automáticos a
partir de datos ingresados
en una hoja de cálculo.
Estas funciones facilitan
tareas matemáticas, lógicas,
de búsqueda, entre otras,
optimizando el trabajo y
reduciendo errores
humanos.

Tipos de funciones en
Excel
Las funciones en Excel
se pueden clasificar en
varias categorías según
su uso:
1. Funciones
Matemáticas y
Trigonométricas

SUMA(): Suma un
rango de valores.
PRODUCTO():
Multiplica los
valores de un
rango.
RAIZ(): Calcula la
raíz cuadrada de un
número.
REDONDEAR():
Redondea un
número a un
determinado
número de
decimalesSintaxis de una función

en Excel
La sintaxis de una
función en Excel sigue
la siguiente estructura:
=Nombre_de_la_Funció
n(argumento1,
argumento2, ...)

"=": Indica el inicio
de la función.
Nombre de la
función: Es el
identificador de la
operación que se
desea realizar.
Paréntesis:
Contienen los
argumentos
necesarios para
ejecutar la función.
Argumentos:
Valores o
referencias de celda
que se usan en la
función.

Ejemplo:
=SUMA(A1:A5)
Suma los valores en el
rango de celdas de A1 a
A5.

2. Funciones Lógicas
SI(): Evalúa una
condición y
devuelve un valor si
es verdadera y otro
si es falsa.
Y(): Devuelve
VERDADERO si
todas las
condiciones son
ciertas.
O(): Devuelve
VERDADERO si al
menos una
condición es cierta.

3. Funciones de Texto
CONCATENAR():
Une cadenas de
texto.
IZQUIERDA(): Extrae
caracteres desde el
inicio de una
cadena.
DERECHA(): Extrae
caracteres desde el
final de una cadena.

4. Funciones de
Búsqueda y Referencia

BUSCARV(): Busca
un valor en la
primera columna
de una tabla y
devuelve un valor
en la misma fila.
BUSCARH(): Similar
a BUSCARV() pero
en filas.
INDICE(): Devuelve
un valor de una
tabla según su fila y
columna.
COINCIDIR():
Devuelve la
posición de un valor
en un rango.

5. Funciones de Fecha y
Hora

HOY(): Devuelve la
fecha actual.
AHORA(): Devuelve
la fecha y hora
actual.
DIA(): Devuelve el
día de una fecha.
MES(): Devuelve el
mes de una fecha.
AÑO(): Devuelve el
año de una fecha.

6. Funciones
Estadísticas

PROMEDIO():
Calcula el promedio
de un rango de
valores.
MEDIANA():
Devuelve la
mediana de un
conjunto de datos.
MODA(): Devuelve
el valor que más se
repite en un rango.

Importancia de las
funciones en Excel
Las funciones en Excel
permiten automatizar
tareas y mejorar la
eficiencia en el manejo
de datos. Son
fundamentales en el
ámbito académico,
profesional y
empresarial para
realizar análisis de
datos, generar reportes
y tomar decisiones
basadas en
información
estructurada.

Ejemplos de funciones en una hoja
de cálculo

SUMA (SUMA): Suma todos los
valores en un rango de celdas.

1.

excel2.
=SUMA(A1:A10)3.
PROMEDIO (AVERAGE): Calcula
el promedio de los valores en un
rango de celdas.

4.

excel5.
=PROMEDIO(B1:B10)6.
BUSCARV (VLOOKUP): Busca un
valor en la primera columna de
una tabla y devuelve un valor en
la misma fila desde una
columna especificada.

7.

excel8.
=BUSCARV("Valor", A1:B10, 2,
FALSO)

9.

SI (IF): Realiza una prueba
condicional.

10.

excel11.
=SI(A1>10, "Mayor que 10",
"Menor o igual a 10")

12.

PIVOT TABLE (PIVOT TABLE):
Organiza y resume grandes
cantidades de datos.

13.

Creación de gráficos
Gráfico de barras: Ideal para
comparar diferentes categorías.

1.

Selecciona los datos que
deseas graficar.
Ve a la pestaña "Insertar" y
selecciona "Gráfico de
barras".

Gráfico de líneas: Perfecto para
mostrar tendencias a lo largo
del tiempo.

2.

Selecciona los datos que
deseas graficar.
Ve a la pestaña "Insertar" y
selecciona "Gráfico de
líneas".

Gráfico de dispersión: Útil para
mostrar la relación entre dos
variables.

3.

Selecciona los datos que
deseas graficar.
Ve a la pestaña "Insertar" y
selecciona "Gráfico de
dispersión".
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