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8. VISTAS
DE LIBRO

  - Opciones como vista normal, diseño
de página.  

BARRA DE
HERRAMIENTAS DE
ACCESO RAPIDO 

1.

- Acceso directo a funciones frecuentes
(guardar, deshacer). 

5. BARRA DE
ESTADO

  - Información como:  
   - Suma.  

   - Promedio.  
   - Indicadores de estado (numérico,

modo edición).  

- Área para escribir y editar fórmulas.  

3. HOJA DE
CÁLCULO

  - Compuesta por:  
   - Filas (números).  

   - Columnas (letras).  
   - Celdas (intersección de filas y

columnas).  

2. Cinta de
opciones

- Pestañas principales:  
   - Inicio.  

   - Insertar.  
   - Datos.  

   - Revisar, entre otras.  

6. PESTAÑAS DE
HOJAS

Navegación entre diferentes hojas del
libro.  

7. BOTONES DE
DESPLAZAMIENTO

  - Moverse entre pestañas cuando son
numerosas.  

4. BARRA DE
FÓRMULAS 

PARTES QUE
CONFORMAN

EXCEL


