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MICROSOFT 

EXCEL  

 

ESPACIO 

DONDE SE 

INGRESAN Y SE 

MANIPULAN 

LOS DATOS  

HOJA DE 

CALCULO 
CELDAS  

FILAS  
COLUMNA 

ARCHIVO 

MUESTRA 

INFORMACION 

SOBRE LA HOJA DE 

CALCULO ACTIVA 

BARRA DE 

HERRAMIENTA 

ESPACIOS 

INDIVIDUALES 

DONDE SE 

INGRESAN LOS 

DATOS  

CONJUNTO DE 

PESTAÑAS QUE 

PROPORCIONAN 

ACCESO A LAS 

DIFERENTES 

FUNCIONES DE 

EXCEL 

OPCIONES PARA 

MANIPULAR Y 

ANALIZAR LOS DATOS 

CONJUNTO DE 

CELDAS 

HORIZONTALES 

MUESTRA LA 

FORMULA ACTIVA 

EN LA CELDA 

SELECCIONADA  

OPCIONES 

PARA CREAR Y 

MANIPULAR 

LOS DATOS  

BARRA DE 

FORMULA

S 

OPCIONES 

PARA CREAR 

Y MANIPULAR 

FORMULAS 

CONJUNTO DE 

CELDAS 

VERTICALES 

VER 

OPCIONES PARA 

INSERTAR OBJETOS 

Y FUNCIONES EN LA 

HOJA DE CALCULO 

OPCIONES PARA 

CREAR, ABRIR Y 

GUARDAR 

ARCHIVOS  

INSERTAR 

OPCIONES PARA 

REVISAR Y PROTEGER 

LA HOJA DE CALCULO 

CONJUNTO DE 

ICONOS QUE 

PROPORCIONAN 

ACCESO RÀPIDOA 

LAS FUNCIONES MAS 

COMUNES 

BARRA DE ESTADO 

OPCIONES PARA 

PERSONALIZARLA 

APARIENCIA DE LA 

HOJA DE CALCULO 

FORMULAS 

EDITAR 

DATOS 

REVISAR 
PESTAÑAS 


