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LICENCIATURA EN ENFERMERIA

mapa conseptual: 1.1.- Conceptos basicos.
1.2.- Inicio de Microsoft Excel.
1.3.- Abrir un libro de trabajo.
1.4.- Introduccioén y edicion de datos.
1.5.- Creacion de férmulas para calcular valores.
1.6.- Dar formato a los datos.
1.7.- Creacion de un gréfico.
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INTRODUCCION Y EDICION DE DATOS

Celdas activas: Ubicacion
donde se escribe el contenido.
Tipos de datos: Texto, nimeros,
fechas, férmulas.
Edicién: Sobrescribir datos, usar
"F2" para modificar.
Eliminacion: Tecla "Delete" o
clic derecho > "Eliminar".

\

Simbolo inicial: "=" para iniciar una
férmula.

Operadores basicos: Suma (+), resta
(-), multiplicacidén (¥), divisidn (/).
Funciones comunes:

Suma: =SUMA(A1:A10)
Promedio: =PROMEDIO(B1:B10)
Condicional: =SI(A1>10, "Si", "No").

INICIO DE MICROSOFT EXCEL

Ubicacién: Men inicio o icono de
acceso directo.

Pantalla inicial: Opciones como
"Libro en blanco" o plantillas
predefinidas.
Componentes principales: Barra
de herramientas, celdas,
columnas, filas, hoja de calculo.

e Desde la aplicaciéon: "Archivo" >
"Abrir" > Seleccionar archivo.
e Accesos rapidos: Documentos
recientes o doble clic en el
archivo.
e Tipos de archivos soportados:
xlsx, .xls, .csv, etc.

MAPA CONCEPTUAL

DAR FORMATO A LOS DATOS

. Estilos de celda: Negrita,
cursiva, subrayado.

e Formato de niumeros: Moneda,

porcentaje, nimero decimal.
. Alineacién: Centrado,
justificado, alineacién

vertical/horizontal.

e Colores y bordes: Para resaltar

informacién.

1.1 CONCEPTOS BASICOS

e Definicién de Microsoft Excel.
e Uso principal: hojas de calculo,
andlisis de datos, graficos.
o Componentes bdsicos: celdas,
filas, columnas, hojas, barra de
herramientas.

Seleccién de datos: Rango de celdas
con informacion.
e Insertar grafico: Menl "Insertar" >
Seleccionar tipo de gréfico (barras,
lineas, circular).
e Personalizacién: Titulos, etiquetas,
colores, leyendas.
e Actualizaciéon automatica: Cambios
en los datos reflejados en el gréfico.




