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Super Nota



COMPUTACIÓN
Análisis de datos 

utilizando fórmulas
Mover, copiar formulas y 

referencias

Uso del botón auto suma Uso del asistente para 
funciones

Edición de una hoja de 
cálculo

Edición dentro de una 
celda

Copiar, mover celda.
Dar formato a una hoja

cálculo

refiere a la aplicación de diversas
funciones y fórmulas dentro de la hoja
de cálculo para interpretar y manipular

información de manera efectiva. Excel es
una herramienta poderosa que permite

a los usuarios realizar cálculos,
resúmenes y análisis complejos de datos

mediante el uso de fórmulas 

Consiste en replicar una
fórmula existente en otras
celdas para aplicar el mismo
cálculo en diferentes datos. Al
copiar una fórmula Excel ajusta
automáticamente las
referencias de las celdas para
que se adapten a la nueva
ubicación 

Es una herramienta que
permite calcular rápidamente la
suma de un rango de celdas
adyacentes con un solo clic. 
Al seleccionar una celda vacía
justo debajo o al lado de los
datos que se desean sumar y
hacer clic en el botón ““Auto
suma”

Abre el Asistente para
funciones, que ayuda a crear
fórmulas de modo interactivo.
Antes
de iniciar el asistente,
seleccione una celda o área de
celdas de la hoja actual para
determinar la posición en la
que se va a insertar la fórmula.

Se pueden incluir muchos
formatos, tanto para el aspecto
de las celdas como
para su contenido. Si deseas
cambiar el formato de
visualización de una celda,
puedes
34escoger entre varios
predeterminados a través de la
ruta Inicio > Estilos, se
desplegará
una ventana con varias
opciones relacionadas.

Consiste en modificar el
contenido de esa celda, ya
sea texto, números o
fórmulas. para editar se
puede hacer doble click en
la celda o seleccionar la
celda y presionar  F2 , lo
que permite ingresar al
modo de edición.

Consiste en replicar o
trasladar el contenido de
una celda a otra ubicación
dentro de la hoja de cálculo.
para copiar se selecciona la
celda se utiliza el comando
copiar. Control+ C y luego
se pega en la nueva
ubicación, lo que mantiene
el contenido original.

Consiste en aplicar estilos
y ajustes visuales a las
celdas y datos para
mejorar su presentación y
legibilidad. Esto incluye
cambiar el tipo de letra,
tamaño, color y estilo, así
como ajustar el ancho de
las columnas y altura de
las filas, también se
pueden aplicar bordes y
sombreados y formatos
numéricos para resaltar
información clave.


