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Ventas de libros en 2022

Ficcion No Ficcion
impreso 23]
Oigital 2
Sin 1SBN
TOTAL

da jun

ma

Insertar Formato Herramientas

2.4.1 EDICION DE UNA HODJS

Para editar una hoja de calculo en
Excel, puedes editar el contenido de

las celdas o cambiar su formato.

= EDITAR EL CONTENIDO DE LAS CELDAS.

= CAMBIAR EL FORMATO DE LAS CELDAS

= DAR FORMATO DE UNA HOJA DE CALCULO
Habilitar la edicién en un documento Vaya a
Archivo > Informacién, Selecciona Proteger
documento, Selecciona Habilitar edicién.
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UNA CELDA

Para editar el contenido de una celda en Excel,

puedes hacer clic en la celda y presionar F2. Excursiones Son viide
También puedes hacer doble clic en la celda. Y Ene
1.Haz clic en la celda que quieres editar. 5
2.Presiona F2 para iniciar el modo de edicién. = 5 53,

3.Haz los cambios. .
4.Presiona Enter o haz clic en el botén
Introducir.

Para copiar o mover una celda en Excel,
DD e puedes usar el menui Inicio o las
9876 xvz1234| combinaciones de teclas Ctri+C y Ctri+V.
2] También puedes arrastrar y soltar las

celdas.

Para dar formato a una hoja de calculo en
Excel, puedes usar estilos, temas, bordes,
colores, alineacién, orientacién, y mas.

Dar formato a celdas Mentaidenantos
Selecciona la celda o rango de celdas __| Modelo |Unidades vendidas

Gol 93
. T-Suru 95
En la pestana "Texto", elige una Fiesta 70

opcién para aplicar formato al texto Attitude 20
Matiz o8

En la pestana "Celda”, elige una
opcién para aplicar formato a la celd

Para crear un formato de nimero
personalizado, selecciona
Personalizado en el cuadro de diadlogo
Formato de celdas
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