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ABRÍR UN LIBRO DE TRABAJO
un archivo de Excel que contiene hojas de cálculo. Los

libros de trabajo de Excel tienen la extensión .XLSX.

Para abrir un libro de trabajo en Excel, se puede: 

- Hacer doble clic en el archivo en el equipo

- Abrir el archivo desde el programa de Excel

INICIO DE MICROSOFT
Excel es una herramienta que se

utiliza para organizar datos, hacer

cálculos y análisis. Es parte del

paquete Microsoft Office, que

también incluye Microsoft Word y

Microsoft PowerPoint. 

INTRODUCCION Y EDICIÓN DE

DATOS
Puede introducir texto, números y

fórmulas en cualquier celda de una

hoja. Cuando introduce datos,

Microsoft Excel los reconoce como

texto, fecha o número que puede ser

calculado

CREACIÓN DE FÓRMULAS PARA

CALCULAR VALORES
Para crear una fórmula en Excel, se puede seguir el siguiente

procedimiento: 

- Seleccionar una celda.

- Escribir el signo igual (=).

- Seleccionar una celda o escribir su dirección.

- Escribir un operador matemático.

- Seleccionar la celda siguiente o escribir su dirección.

- Presionar Entrar.

DAR FORMATO A LOS DATOS
Para dar formato a los datos en Excel se pueden

usar diferentes opciones, como:

- Formato condicional: Permite resaltar datos en

función de condiciones específicas. Por ejemplo, se

pueden resaltar los valores más altos o más bajos

de un rango.

Es un programa o aplicación

informática que permite la

manipulación de datos numéricos

y alfanuméricos dispuestos en

forma de tablas para la operación

sobre cálculos complejos de

contabilidad, finanzas y negocios.

CREACIÓN DE UN GRÁFICOCONCEPTO DE EXCEL

EXCEL

el proceso de representar datos numéricos

en un formato visual para facilitar su

comprensión. Los gráficos son una

herramienta útil para resumir información y

detectar tendencias en los datos.


