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/~ CONCEPTOS BASICOS. )

Los

fundamentos
funcionamiento

computadoras y sus aplicaciones
Algunos de estos conceptos son :
el hardware, el software, los datos,

los algoritmos,
programacion,

operativos, las redes, la fiabilidad y

(Irendimiento.

conceptos
computacién son los principios y
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basicos de la .
al proceso de abrir y
que rigen el acceder a la aplicacion
de las Microsoft Excel. En

los lenguajes de las

los sistemas
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7/~ INICIO DE MICROSOFT EXCELY

El Inicio de Excel se refiere

esencia, es el punto de
partida para utilizar todas
funciones
caracteristicas que esta
herramienta ofrece.
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ABRIR UN LIBRO DE TRABAJO

Un libro de trabajo es el
archivo principal de excel
que contiene una o mas
hojas de calculo donde
puedes ingresar, calcular y
analizar tus datos.

/(:REACION DE FORMULAS PARA cmcu@

VALORES

Una vez introducidos los
datos en una hoja
podemos crear una
expresion o formula que
realice calculos sobre
estos para obtener
resultados.
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/DAR FORMATO A LOS DATOQ.\

El formato de datos es el
proceso de transformar los
datos en un formato
coherente y adecuado para el
analisis. El formato de datos
puede mejorar la calidad de
los datos, reducir los errores
y facilitar la manipulacion y

visualizacion de los datos.
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INTRODUCCION Y EDICION DE DATOS

Entender cdmo introducir datos en
una hoja de trabajo. Examine como
editar datos en una hoja de trabajo.
Examine como se usa el Relleno
Automatico al ingresar datos.
Entender como eliminar datos de
una hoja de trabajo y usar el
comando Deshacer. Examine cémo
ajustar el ancho de columna vy las
alturas de fila en una hoja de
trabajo.
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/CREACION DE UN GRAFICO

Un grafico es una
representacion  visual de
datos que facilita la
comprension de la
informacion a través de

simbolos, lineas, o formas.




