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excel es un programa del
tipo Hoja de Calculo que
permite realizar
operaciones con
numeros organizados en
una cuadricula en esta
existe Celdas, Filas y
Columnas, Rango de
celdas, Formulas :
Asi=A1+B1, Funciones :
Son para sumar, restar o
promedios, Autcllenado,
Hoja de trabajo, Graficos,
Formato de celdas

La ficha de mend Inicio
Excel es una barra
horizontal que forma parte
de la cinta de opciones de
Excel y contiene los
botones de comando que
normalmente se utilizan
para crear, dar formato a
texto, alinear texto, y mas.
Los comandos que forman
estan organizan en
grupos: Portapapeles,
Fuente, Alineacion,
Numero, Estilos, Celdas y
Medificar.

Excel ofrece numerosos estilos de tabla predefinidos
que puede usar para dar formato rapidamente a una
tabla. Si los estilos de tabla predefinidos no
satisfacen sus necesidades, puede crear y aplicar un
estilo de tabla personalizado. Aungue solo puede
eliminar los estilos de tabla personalizades, puede
quitar un estilo de tabla predefinido para gue ya no
se apligue a una tabla.

B
e EEERE R

son los siguientes
pasos: 1. Da clic sobre
el meni Archivo

2. Elije la opcion

Abrir.

3. Aparecera un
cuadro de dialogo en
el cual debes buscar
el libro de trabajo que
deseas abrir y dar clic

sobre él.
4. Presiona el boton
Abrir.

. introducir datos en un
libro de trabajo basta
con seleccionar la
celda adecuada vy
comenzar a introducir
el texto/nimeros que
se desee. Si es
correcto se presiona
enter

. editar Selecciona la
celda con el dato que
deseas cambiar.

. En la barra de
farmulas (que esta)

. Edita el dato

« Presiona Enter

il Seleccionar una celda
2. Escribir el signo igual (=)
3. Seleccionar una celda o
escribir su direccién
4, Escribir un operador
matematico
5. Seleccionar la celda siguiente
o escribir su direccion
6. Presionar Entrar
Férmulas sencillas
Para sumar, se usa el signo mas
(+), Para restar, se usa el signo
menos (-}, Para multiplicar, se usa
el asterisco (*), Para dividir, se
usa la barra invertida (/)

Seleccione datos para el grafico. 2.
Seleccione Insertar > Graficos
recomendados. 3. Seleccione un grafico
en la pestafia Graficos recomendados
para obtener una vista previa del grafico.
4. Seleccione un grafico. 5. Seleccione
Aceptar.



