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Mapa conseptual 

conseptos 
basicos 

que es 

son los elementos 
que se utilizan  para 
crear y administrar 

hojas de calculo

sirve para 

conocer la interfaz de la 
aplicasion, crear y 

administrar planillas, y 
realizar caculos sensillo

inicio de 
microsoft 

exel 

como fue 

en 1985 aparecio la 
primera version de exel 
para mac, y la primera 

vpara windows en 1987

nos ayuda a

facilita el trabajo con 
datos numericos, ya 

que permiten 
organizar, almasenar y 
visualizar informacion

abrir un libro 
de trabajo

como hacerlo

al inicar exel, selecciona la 
pestaña archivo, selecciona 

abrir,ibica el archivo, seleccion 
el archivo, clic en abrir

sirve para

organizar, 
almacenar y 
travajar con 

datos 

introduccion 
y edicion de 

datos

que es 

es la accion de escribir, 
cambiar o eliminar 

informacion en una hoja de 
calculo

sirve para

ingresar y 
modificar 

informacion en una 
hoja de calculo

creacion de 
formulas  para 
calcular valores

que es

son codigos que se 
introducen en una 
celda para realizar 
calculos y obtener 

un resultado 

sirve para

realizar calculos y 
procesar valores de 

manera rapida y 
censilla 

dar formato 
alos datos

que es

es cambiar la 
apariencia de los 

datos que se 
introducen en una 

hoja de calculo 

sirve para

que los datos sean 
mas visibles y 

legibles, y paa crear 
hojas de calculo 

creacion de 
un grafico

que es

es la representacion 
visual de datos 

numericos de una 
hoja de calculo

sirve para 

representar y 
resumir grandes 

conjuntos de 
datos de forma 

visualmente 
atractiva y 

comprencible 


