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USO DEL ASISTENTE PARA
FUNCIONES

ayuda a encontrar y usar
funciones en férmulas. Se
puede activar desde la barra de
formulas o desde la pestana
Férmula.

MOVER, COPIAR FORMULAS Y
REFERENCIAS

puedes usar los comandos
Cortar y Pegar o arrastrary
soltar

EDICION DENTRO DE UNA
CELDA

Excel, puedes hacer clic en la
celday presionar F2, o hacer
doble clic en ella. También
puedes editar el contenido de
una celda haciendo clicen la

barra de féormulas.

ANALISIS DE DATOS
UTILIZANDO FORMULAS
se pueden utilizar funciones

como BUSCARYV, tablas

dindmicas, analisis de
correlacion y covarianza, y
analisis de hipétesis

SUPER
NOTA

DAR FORMATO A UNA HOJA
CALCULO.

En la pestana Inicio , seleccione
Dar formato como tabla.
Seleccione el estilo de tabla
que quiera usar.

USO DEL BOTON AUTO SUMA

se utiliza para sumar valores en
una hoja de calculo.

EDICION DE UNA HOJA DE
CALCULO

Excel, se puede hacer doble clic
en la celda que se desea
modificar. También se puede
editar el contenido de una
celda haciendo clicenellay

luego en la barra de férmulas.

COPIAR, MOVER CELDA.

puedes usar las funciones de
cortar, copiar y pegar, o
arrastrar y soltar



