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Los conceptos basicos de Para iniciar Microsoft Para abrir un libro de Puede introducir texto, -
Excel son los elementos Excel, puedes hacer lo trabajo en Excel, se numeros y formulas en Puede crear una formula
que se utilizan para creary siguiente: p‘ue<.ie hacer lo cuglq uier cel@a de una para calcglar valore§ en la
administrar hojas de I 15, tecla del s1gu1ent§: hoja. Cugndo introduce hoja de cgllculo me@ante
calculo. Excel es un , i Hacer clicen la datos, Microsoft Excel los | Juna funcion. Por ejemplo,
: logotipo de Windows L A 1 .
programa de hojas de N pestana reconoce como texto, las formulas = suma (a:
célculo que permite ESC]’].blT Excel Archivo fecha o numero que a2) y suma (al, a2) usan la
realizar operaciones con Presionar Entrar Seleccionar Abrir puede ser calculado, o funcién suma para sumar
numeros, texto y formulas. Excel se abrira en el Elegir la ubicacién bien como una formula. los valores de las celdas
/ menu Inicio, donde donde se encuentra También puede editar o aly a2. Las formulas
podras seleccionar el archivo suprimir cualquier cosa siempre comienzan con
cos una plantilla para un Seleccionar el archivo que haya introducido. Lo un signo igual (=). Haga
- libro nuevo o abrir que se desea abrir gue introduzca aparecera | |clic en la celda en la que
e Hoja de calculo B istente \Hacer clic en Abrir ) |en la celda activayen la \desea la formula. )
e Celda \. barra de formulas y puede
e Filas editarse en cualquiera de
e Columnas estas posiciones.
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Dar formato al texto o a los numeros puede hacer que aparezcan mas

visibles, especialmente si tiene una hoja de calculo grande. Cambiar los
formatos predeterminados incluye cosas como cambiar el color de
fuente, el estilo, el tamario, la alineacion de texto en una celda o aplicar

efectos de formato.
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Muestra datos continuos en el tiempo, colocados en una escala
comun para mostrar tendencias en los datos a intervalos regulares
Para crear un grafico en Excel, puedes seguir los siguientes pasos:
Seleccionar los datos que se van a incluir en el grafico, Hacer clic en
la pestana Insertar, Seleccionar Graficos recomendados y Elegir un
grafico de la lista de recomendaciones.
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