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CONCEPTOS BASICO

trabajar con celdas, comprender
formulas y funciones esenciales, y
entender las referencias de celda.

TRABAJANDO
CON CELDAS:

Para realizar
cualguier accion,
primero debes
seleccionar la celda
con la gue deseas
rabajar.

EJEMPLO:

Al hacer clic en una
celda, la resaltaras,
indicando que esta

activa y lista para
recibir datos o
comandos.

INICIO DE MICROSOFT
EXCEL.

El Inicio de Excel se refiere al
proceso de abrir y acceder a
la aplicacion Microsoft Excel.

EXCEL

El Inicio de Excel se
refiere al proceso de
abrir y acceder a la
aplicacion Microsoft
Excel.

EJEMPLO

Al  abrir  Excel,
podemos crear una
hoja de calculo para
registrar ingresos,
gastos y calcular el
saldo.

ABRIR UN LIBRO

datos.

Un libro de trabajo en Microsoft Excel es
un archivo que contiene una o mas hojas
de calculo en las que puedes trabajar con

COMO
FUNCIONA:

Un libro de trabajo
en Microsoft Excel
funciona como una
carpeta que
contiene una o mas
ojas de calculo.

COMO SE
GUARDA:

clic en el boton
"Guardar" en la
parte superior
izquierda del
programa o
presionar "Cirl + S"
n tu teclado.
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INTRODUCCION Y EACION DE FORMU DAR FORMATO A £
EDICION DE DATOS. LLE e 2 LOS DATOS. CREACION DE UN
GRAFICO.

os datos que se han ingresado en
una celda se pueden cambiar
haciendo doble clic en la ubicacion de
la celda o usando la barra de férmulas.

El primer paso para aplicar cualquier tipo
de formato de datos en Excel es
seleccionar la celda o rango de celdas a
las que queremos dar formato.

Las formulas suelen hacer
referencia a valores
almacenados en otras celdas.

Lo primero que debes hacer para
crear un grafico en Excel es organizar
los datos que deseas trazar.

INTRODUCCIO
N

EJEMPLO FORMATOS TIPOS:

INTRODUCCIO EJEMPLO

N: CREACION:

El siguiente paso
para crear un grafico
en Excel es ir a la

Por ejemplo, en la

Si las formulas de I3
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