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AR

EXCEL

CONCEPTOS
BASICOS

Contiene hoja de calculo, celdas,
farmulas y funciones, columnas y
filas, rangos, formato de celdas,

grafico, filtros y tablas, auto relleno

y antajo clave

CREACION DE FORMULAS PARA
CALCULAR VALORES

Consiste en realizar
operaciones matematicas o
lagicas dentro de las celdas.

Las formulas permiten proceder
datos, hacer calculos y
automatizar tareas de manera
eficiente.

INICIO DE
ICROSOFT EXCEL
Se refieren a las funciones y
hemramientas esenciales que debes
conocer para comenzar a trabajar
en este programa de hojas de

calculo.

DAR FORMATO A LOS
DATOS

Significa cambiar la apariencia
visual de las celdas o los valores
dentro de ellas para mejorar la
legibilidad y organizacion de la
informacion.

ABRIR UN LIBRO DE

Significa acceder a un archivo

existente para verlo o editarlo.

CREACION DE UN GRAFICO

Es el proceso de representar
visualmente los datos de una hoja de
calculo para facilitar su Interpretacion

y analisis.




