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Análisis de datos
utilizando fórmulas

es el proceso de
inspeccionar, limpiar,
transformar y modelar
datos con el objetivo de
descubrir información

útil.

Mover, copiar formulas
y referencias

Mover y copiar
fórmulas en Excel nos

ayudarán a replicar
nuestras fórmulas a

otras celdas.

Uso del asistente para
funciones

es una herramienta
que te permite

encontrar y aplicar
funciones en tus
hojas de cálculo

Edición de una hoja de
cálculo

Dominar la edición
esencial para organizar,

analizar y presentar datos
de manera efectiva, la

edición de la hoja,
incluidas las funciones y
las fórmulas, es crucial

Uso del botón auto
suma

En lugar de hacer clic
en el botón AutoSuma,
se puede usar el atajo
de teclado Alt + = para
activarlo rápidamente

Puede editar el contenido
de una celda directamente
en la celda, también puede
editar el contenido de una

celda escribiendo en el
barra de fórmulas.

Edición dentro de una
celda

Copiar, mover celda

De manera
predeterminada, la

edición con arrastrar y
colocar está activada,
de manera que puede

usar el mouse para
mover y copiar celdas.

Dar formato a una hoja
cálculo

Se puede usar temas de
documentos para un

aspecto uniforme en todas
las hojas de cálculo de

Excel, estilos para aplicar
formatos predefinidos 
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