i iMicrosoft Word!
Microsoft W
ord
es un procesador de texto desarrollad
ollado por

Microsoft. Es

. Es parte d i

e la suite de software de productivi

i ividad Microsoft

Con Wo
rd, puede
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cartas, informes ar y,edltar documentos de texto, i
, articulos, tesis, y muchos ot o,.lncluyendo
documentos. ros tipos de

Algunas de |
as caracteristi i
eristicas principales de Microsoft W
ord incluyen:

1. Edicién .
de texto: puedes escribir, editar y format
. 2. Formato y diseiio: puedc:;cumento' e
ocum . : cambia
ento, incluyendo la fuente, el tarn:;;zrn;a;oly disefio de un
3. Insercién de imagene del,tfexto. , el color y la alineacién
graficos y otros ele:1y graficos: puedes insertar ima
4. Creacion de tablas y li entos visuales en un docu o
y listas: puedes crear tablas ?16nt0.
5. Revisién y correccion: documento. Y
Com . orre 2 £ °
partir y colaborar: puedes comp;tr(t)irr(::rt,oc:graﬁco y gramatical.
y colaborar en tiempo real ocumento con ofros

5 S POWERPOINT.

iMICROSOFT POWERPOINT‘.

MICROSOFT POWERPOINT ES UN SOFTWARE DE PRESENTACION DESARROLLADO
POR MICROSOFT. ES PARTE DE LA SUITE DE SOFTWARE DE PRODUCTIVIDAD

MICROSOFT OFFICE.

CON POWERPOINT, PUEDES CREAR PRESENTACIONES VISUALES ATRACTIVAS Y

s

EFECTIVAS PARA COMUNICAR IDEAS, INFORMACION Y MENSAJES.

CARACTERISTICAS DE POWERPOINT

1. *DISENO DE DIIAPOSITIVAS*: PUEDES CREAR DIAPOSITIVAS CON TEXTO,

IMAGENES, GRAFICOS, TABLAS Y OTROS ELEMENTOS VISUALES.

2. *PLANTILLAS Y TEMAS™: PUEDES UTILIZ,AR PLANTILLAS Y TEMAS PREDEFINIDOS

PARA DARLE UN ESTILO A TU PRESENTACION.
3. *TRANSICIONES Y ANIMACIONES*: PUEDES AGREGAR TRANSICIONES Y

e

ANIMACIONES A TUS DIAPOSITIVAS PARA HACERLAS MAS DINAMICAS.

A *GRAFICOS Y DIAGRAMAS*: PUEDES CREAR GRAFICOS Y DIAGRAMAS PARA

S.
5. *|MAGENES Y MULTIMEDIA*: PUEDES INSERTAR IMAGENES, VIDEOS Y AUD

AS.
6. *COLABORACION EN TIEMPO REAL™: PUEDES COMPARTIR TU PRESENTACION

CON OTROS Y OOLABORAR EN TIEMPO REAL.
7. *EXPORTAOION A DIFERENTES FORMATOS*: PUEDES EXPORTAR TU
PRESENTACION A DIFERENTES FORMATOS, cOMO PDF, JPEG, PNG, ETC.

VENTAJAS DE UTILIZAR POWERPOINT

1. *FACIL DE USAR™: POWERPOINT gs FACIL DE USAR, INCLUSO PARA AQUELLOS

QUE NO TIENEN EXPERIENCIA EN pISENO GRAFICO.
2. *FLEXIBILIDAD*: PUEDES PERSONALIZAR TUS PRESENTACIONES PARA
ADAPTARLAS A TUS NECESIDADES.

3. *COMPATIBILIDAD*: POWERPOINT ES COMPATIBLE CON DIFERENTES SISTEMAS

S.
A *COLABORACION*: PUEDES COLABORAR CON OTROS EN TIEMPO REAL, LO QUE

FACILITA EL TRABAJO EN EQUIPO.

CONSEJOS PARA CREAR PRESENTACIONES EFECTIVAS EN POWERPOINT

1. *MANTEN LA SIMPLICIDIAD*: EVITA SOBRECARGAR TUS DIAPOSITIVAS CON

DEMASIADO TE?(TO o IMAGENES.

2. *UTILIZA IMAGENES RELEVANTES*: UTILIZA IMAGENES QUE SEAN RELEVANTES

0oS.
3 *UTILPZ GLORES Y FUENTES CONSISTENTES*: UTILIZA COLORES Y F

CONSISTE s A LO LARGO DE TV PRESENTACION PARA DARLE UN ESTILO

COHERENTEL ]
A. *pRACTICA ANTES DE PRESENTAR*: PRACTICA TU PRESENTACION ANT
PRESENTARLA PARA ASEGURARTE DE QUE TODO SALGA BIEN.







