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Inicio de

excel

ABRIRUN LIBRO DE
TRABAJO

EXCEL

En 1985 apareci6 la primera

version de Excel paraMac, y la
primera para Windows en 1987

CONCEPTOS BASICOS

Es un programadel tipo de hoja
de célculo que permite realizar

1. Hacer clic en la pestafa
archivo

2. seleccionar laopcionde
abrir

3. Elegir laubicacion donde se
encuentra el archivo

4. seleccionar el archivo que se
desea abrir

5. Hacer clic en abrir

Introduccion'y
edicion de datos

seleccion
de celday

comandos

Introduccién y edicién
de datos

operaciones con nimeros
organizados en una cuadriculado

Puedes introducir
texto,nimeros y formulas

puede introducir
texto,nimero y férmula
en cualquier celda de
una hoja

Libro de

en cualquier celda de
una hoja

trabajo

archivo que contiene una o
mas hojas de célculo para
ayudarle a organizar los
datos.Estas funciones
pueden ser de base de
datos, l6gicas,
matematicas, entre otras.

se pueden utilizar

atajos de teclado
o el mouse
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