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Selecciony
Agrupacion
de Objetos

Desplazamie
ntoy
Alineacion
de Objetos

Modificary
Mejorar la
Apariencia
de los
Objetos

Notas,
Documentos
Presentacion
escon
Diapositivas
e Impresién

Crear y Hacer
Presentacion
escon
Diapositivas e
Imprimiruna
Presentacion:

Se refiere a conceptos basicos
como "objeto" (elemento en
un programa o documento) y
su uso en aplicaciones como
editores de texto, hojas de
Lcélculo y software de diseno.

Ejemplo: En un programa de disefo grafico,

n "objeto" puede ser una imagen o una
forma (como un circulo) que puedes
manipular.

"
Involucra elegir uno o varios
objetos dentro de un
documento o aplicaciéon para
aplicarles acciones comunes,
como mover, copiar o
kmodificar propiedades.

Ejemplo: En un documento de Word, puedes
seleccionar varios cuadros de textoy
agruparlos para moverlos juntos como una
sola unidad.

Se refiere al movimiento de
objetos a diferentes posiciones
en un espacio de trabajoy la
organizacion de estos en
relacion a otros objetos o
margenes, utilizando
\herramientas de alineacion.

Implica cambiar
caracteristicas visuales como
color, tamano, forma, sombra
y estilo para mejorar la
presentacion visual en

documentos o graficos.

.

Ejemplo: En PowerPoint, puedes arrastrar
una imagen a la esquina superior derecha
de la diapositiva y utilizar la herramienta de
alineacion para centrarla con respecto al
titulo.

Ejemplo: En un programa de edicion de
imagenes, puedes aplicar un filtro a una
foto para cambiar su colory darle un
aspecto mas vibrante.

Se refiere a la creacion de
notas y documentos que
pueden incluir diapositivas;
implica el formato adecuado
para impresion y presentacion.

.
Consiste en disefar
presentaciones visuales
utilizando software (como
PowerPoint), organizando
contenido en diapositivas y
preparando el archivo para

meresién si es necesario.

Ejemplo: Al crear una presentacion en
Google Slides, puedes incluir notas del
presentador que solo tu veras durante la
presentacion y luego imprimir las
diapositivas con las notas incluidas.

Ejemplo: Disefias una presentacion sobre
"Estrategias de Marketing" en PowerPoint,
organizando contenido en varias
diapositivas y luego imprimes un resumen
en formato PDF para distribuirlo.
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