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e Seleccione la celda que
contiene la formula

e Hacer clic eninicio,
cortar o presionar ctrl +
X

e Seleccionar la celda o

rango de celda
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Presiona una celday, luego,
arrastra los marcadores azules
por las celdas cercanas que
desees seleccionar. En la pestafa
"Texto", elige una opcioén para
aplicarle formato a tu texto

Una forma rapida y
sencilla de sumar
valores Solo tiene que
seleccionar una celda
vacia directamente

7 debajo d euna
columna de datos

Capté y plasmo la

A

idea principal

Seleccionar lacolumnao columnas
quedeseas cambiar  iralapestana
deinicio hacer doble clicen
un limite
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Para editar el contenido de una
celda en una hoja de célculo,
puedes hacer clic en la celda y
presionar F2. También puedes
editar una celda haciendo

doble clic en ella

Irmprimmir

Seleccionar lahojade célculo o el
rango de datos que desean
imprimir

configurar el modo de impresién
seleccionar el porcentaje de
reduccion o ampliacion de lahoja
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Imprimir una hoja o un libro - Soporte técnico de Microsoft

Cambiar el ancho de las columnas y el alto de las filas en




