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Andlisis de datos
» Formulas aplicadas.
Mover, copiar formulas
« Referencias ajustadas.
Mover una férmula
- Arrastrar celdas.
Copiar una formula
«Ctrl+ Cy Ctrl + V.
Uso del boton Autosuma
+ Suma répida seleccionada.
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Dar formato a una hoja calculo
- Estilo y presentacién clara.
Formato de datos
+ Ajustar apariencia deseada.
Ancho de columnas/ailto filas
« Ajustar dimensiones celdas.
Establecer ancho especifico
- Configurar medidas exactas.
Alineacién de datos
- Centrar, izquierda, derecha.

Uso del asistente para : |

funciones
+ Ayuda en funciones.
Edicion de una hoja de
célculo
- Modificar contenido
facilmente.
Edicion dentro de una
celda
+ Doble clic para editar.
Copiar, mover celda
* Arrastrar o pegar.
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Impresion de documentos
« Enviar a impresora directamente.
Imprimir varios libros
simultaneamente
« Imprimir mdltiples archivos juntos.
Imprimir toda hoja o parte
+ Seleccionar rango especifico.
Imprimir tabla Excel o libro en
archivo.
«Guardar como PDF o imprimir.

Empleo de modelos
- Plantillas predisenadas
Gtiles.
Formato a un objeto
grafico
» Modificar apariencia
grdfica.

Aplicar formato a graficos
« Usar cinta opciones
graficas.
Preparacioén para imprimir
- Configurar impresion lista.
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Bibliografia:
https://todosobreexcel.com/que-es-excel/
https://www.cursosfemxa.es/blog/excel-hojas-de-calculo
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