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FORMACION DE
FORMULAS VINCULO

USO DEL BOTON AUTO
SUMA

realiza la "Funciin" de sumar. Una funcion es
una formula predefinida con un nombre, que
realiza una operacion especifica y devuelve un
valor H ©-
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INSERTAR FILAS Y
COLUMNAS

Iusertarlas es muy sencillo: selecciona la fila o [a
columna que esté donde quieras insertar [a
nueva y ejecuta en la ficha Inicio, en el grupo
Celdas, el comando Tusertar y elige en el
desplegable S
= Ea

Insertar Eliminar Formato

&= Insertar celdas..

&= [nsertar filas de hoja 1}

Uu  Insertar columnas de hoja

!  Ingertar hoja

*

DAR TORMATO A LOS
DATOS PARA LOGRAR LA
APARTENCIA DESEADA

se deban de aplicar formato de caldas y [a
alineacion.
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EDICION DE UNA
HOJA DE CALCULOD

En Excel se pueden incluir muchos formatos,
tanto para el aspecto de (as celdas como para su
contenido. Si deseas cambiar el formato de

visualizacion de una celda,

G [ H

3.1415926] 7 decimales
3.1416] 4 decimales
1,234,567.00] c¢/separador
1234567.00] s/separador
-123,00 negativo
123,00 negativo
-123.00 negativo

DAR FORMATO A
UNA HOJA CALCULO.

cambiar la apariencia de los datos de nuestra
hoja de calculo anadiendo bordes, sequir [os

siguientes pasos: rellenos y los temas,

Dar formato como tabla

+Donde estan los datos de |a tlabla?

=$AS4:IMSE

] La tabla tiene encabezados.

Aceptar Cancelar

:

DATOS EN UNA HOIA
DE CALCULO.

en colocar [os datos de una hoja de excel, Se
abrird una ventana [lamada Formato de celdas y

estards situado en la pestaina Alineacion.

A v ab, Ajustar texto

il |

Combinar y centrar ~

Alineacion B
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