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excel

X :QUE ES?

Xk ¢PARA QUE SIRVE?

)k USOS COMUNES DE

EXCEL

ALGUNAS DE LAS

* FUNCIONES DE EXCEL

MAS UTILIZADAS

e es un programa informatico desarrollado por

¢« micrfosorfy forma parte de OFFICE que es
una suite ofimatica que incluye otros
programas como word y Powerpoint

o excel se distingue de todos los programas
ofimaticos por que nos permiten trabajar con
datos numericos, los datos estan organizados
en columnas v filas cuales daran forma a las
celdas donde ingresaremos nuestros datos

recopilacion y verificacion de datos

analisis de negocios

entrada y almacenamiento de datos
analisis de datos

informes de desempefo

analisis estrategico

contabilidad y eleboracion de presupuestos
gestion de proyectos

FUNCION SUMAR.SI: suma las celdas y cumple
determinado criterio o condicion

SUMA: Suma los valores de las celdas que contiene
BUSCARV: Busca un valor dentro de un rango de datos
SI: Toma decisiones basadas en datos
CONCATENAR: Combina textos de diferentes celdas
ALEATORIO: Genera un nOmero aleatorio

AHORA: Inserta la fecha y hora actual en la hoja de
calculo

« PROMEDIO: Calcula el promedio de un conjunto de
nOmeros
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