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DEFINICIÓN 

CARACTERÍSTICAS 

Google docs es un potente procesador de texto y
hoja de cálculo todo en línea, que nos permite
crear nuevos documentos, editar los que ya
teníamos o compartirlos en la red con otros
usuarios.  Sólo necesitas crear una cuenta. 

•Imagenes  y
Gráficos 

•Ortografía y
Gramática 

Google 
docs

FUNCIONALIDADES 

•Permite que uno o incluso más usuarios trabajen sobre
un mismo documento.
•Cuenta con un procesador de textos que permite la
redacción y edición de documentos.
•Permite ahorrar gran cantidad de espacio en la
computadora, debido a que no almacena información
dentro de la memoria del ordenador.
•Para utilizarlo se necesita una cuenta de Gmail y
conexión a internet (aunque también permite la opción
de trabajo sin conexión).

•FORMATO DE
LETRA

Permite seleccionar entre un gran número de
tipografías, a las que se les puede modificar el
tamaño, el color, resaltar en negrita, subrayado,
entre otras opciones.

Permite añadir al documento
imágenes, ilustraciones, gráficos,
dibujos, entre otros.

Realiza una revisión automática del texto y
remarca errores de ortografía y de
gramática.

•Trabajo sin
Conexión 

Permite crear y modificar documentos de
manera offline y que luego se guardan de
manera automática.



LinkoGRAFÍA 

https://humanidades.com/goo
gle-docs/


