
CUADRO SINOPTICO UNIDAD I

COMPUTACION

 MORGA ESCOBAR ALEXIA

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 

LIC.MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA

L.S.C SALAS HERNANDEZ JOSE VIDAL 

TAPACHULA CHIAPAS,24 DE ENERO
2025



Es una herramienta de procesamiento de
texto en línea que forma parte de la suite de
Google Workspace. Te permite crear, editar y
colaborar en documentos de texto desde
cualquier dispositivo con conexión a Internet

GOOGLE DOCS

FORMATO Y DISEÑO

MENÚ PRINCIPAL

GOOGLE
DOCS

CREACIÓN DE
DOCUMENTOS

BARRA DE HERRAMIENTAS

ÁREA DE TRABAJO

sirve para organizar el texto y
las imágenes en un documento

para acceder a funciones que
permiten crear y editar
documentos

para realizar acciones
comunes de forma rápida,
como guardar, copiar, pegar,
cambiar el formato

para crear y editar documentos
de texto, hojas de cálculo y
presentaciones de diapositivas

es un procesador de texto en
línea que te permite crear
documentos y darles formato

algunas de su diversas finalidades
Escritura y edición
Accesibilidad
Formato y estilo
Integración con otras herramientas
Plantillas

algunas de sus funciones y
beneficios:
Encabezados y pies de página
Establecer jerarquía
Espaciado y márgenes
Listas

Algunas de sus  diversas 
funciones
Archivo
Editar
Insertar
Herramientas

Algunas de sus diversas funciones
Alineación y espaciado
Insertar enlaces
Formato de texto
Deshacer/rehacer

Algunas de sus diversas funciones
Edición de texto
Visualización del documento
Insertar elementos
Navegación rápida


