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ANALISIS DE DATOS ” MOVER, COPIAR FORMULAS Y
UTILIZANDO FORMULAS REFERENCIAS.

MOVER UNA FORMULA

1. Seleccione la celda

que contiene la férmula

que desea mover.

T 2. En el grupo —t : £ B - s
Portapapeles de la ficha Ventas de libros on 2022

Haga clic en la pestaia
Archivo, elija Opciones y
después haga clicen la
categoria Complementos.
Si estd usando Excel 2007,

BuSCAR  + * v £ | =sews

haga clic en el Botén de g]éi%rhqgg clicen | e f-’mm—;_u. —
Wlerpaain . itiseny:a COPIAR UNA FORMULA i i

continuacion, haga clic en

) 1. Seleccione la celda
Opciones de Excel

que contiene la férmula
que desea copiar.

USO DEL ASISTENTE

EDICION DE UNA HOJA
PARA FUNCIONES.

DE CALCULO.

e e = En Excel se pueden incluir
Abre el Asistente para [ TP muchos formatos, tanto
funciones, que ayuda a crear ||.... - pulrdc el aspecto de las
férmulas de modo =3 ; celdas como
interactivo. Antes | s ’ para su contenido. Si
e iniciar el asistente, o ||| et f e o) deseas cambiar el formato
© ’ = ve i = . . -7
d EF oo s verdacers | e | BEREFICIOS =]
seleccione una celda o drea I de visualizacién de una
de celdas de la hoja actual Gl B ' celda, puedes escoger entre
parad | _ varios predeterminados a
determinar la posicién en la  rer s e traves de la ruta Inicio >
gue se va a insertar la _ : Estilos, se desplegard = : I
formula. = : una ventana con varias ———
o (il [ o | o] il iminal opciones relacionadas.

DAR FORMATO A UNA ANCHO DE LAS
HOJA CALCULO. COLUMNAS Y DEL ALTO

1. Seleccionar el rango de celdas al cual queremos modificar el aspecto. DE LAS
2. Seleccionar la pestafia Inicio.
3. Hacer clic sobre la flecha que se encuentra bajo la seccion Fuente. FI LAS
4. En el cuadro de didlogo que se abrird hacer clic sobre la pestafia *
Bordes.
5. Aparecerd el cuadro de didlogo de la derecha. s
6. Elegir las opciones deseadas del recuadro. Si se e_gcgegltru
7. Una vez elegidos todos los aspectos deseados, hacer clic sobre el necesiaad ae :
botdn Aceptar. expandir o reducir el =TT TR
i Ji ancho de fila y el alto |z 520 w1 use
3 ico 20. 12. REDANS ERIBAN
A 2 = . L3 ! de |GS CD'UmnGS i Paris 33.710 29.175 KA HRSGR
1 & Tokyo 12510 14.750 wagang wnwons
; Vet dETRitaE de Excel, hay varias [ na ke e
; Marca Modelo | Unidades vendidas |Precio de la unidad| IVA | Total fc_’rmﬂs pOrﬂ :;
F lGot 93 $155.400.00) ClJUStClrIOS a1
7 Messan T-Suru 95 §132,500.00 Lome { — .
2 Ford Fiesta 70 $182,200 00 . E e Wi
s Dodge |Atitude % §157.900.00}
10 General Motor_|Matz 98 $98.400.00]




