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Herramientas
destacadas:

Funciones
principales:GOOGLE

DOCS

Definicion:

Crear, editar y compartir documentos de texto, hojas de
cálculo y presentaciones
Trabajar en tiempo real con otras personas
Insertar imágenes, vínculos, gráficos o tablas
Personalizar el documento con herramientas de estilo
Compartir documentos por correo electrónico o en sitios
web
Descargar e imprimir documentos
Abrir y editar archivos de Word
Exportar los archivos en distintos formatos
Utilizar la función de firma electrónica

Google Docs es un procesador de textos en
línea que permite crear, editar y compartir

documentos. Es una herramienta de Google
Workspace que forma parte de un conjunto

de aplicaciones ofimáticas. 

Google Drive: Permite crear y almacenar archivos, y
dividirlos en carpetas
Google Docs: Permite crear documentos de texto, como
trabajos de investigación, monografías, redacciones, etc.
Google Sheets: Permite crear tablas, cuadros dinámicos,
realizar operaciones matemáticas y emplear macros
Google Slides: Permite crear diapositivas, agregar imágenes,
videos y formas
Google Forms: Permite crear encuestas y evaluaciones, y
acceder a estadísticas e información



Linkografia:
https://www.google.com/search?

q=funciones+principales+de+google+docs&sca_esv=9b1c519d3a3ca52f&sxsrf=ADLYWII-
GJKUfvPyvoAd7OlW373kJ1INmg%3A1737592483118&ei=o46RZ4D7BtXep84Pw_KRkQI&ved=0ahUKEw
jA2OG1zIqLAxVV78kDHUN5JCIQ4dUDCBA&uact=5&oq=funciones+principales+de+google+docs&gs_l
p=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiJGZ1bmNpb25lcyBwcmluY2lwYWxlcyBkZSBnb29nbGUgZG9jczIFEAAYgAQy
BhAAGAgYHjIIEAAYgAQYogQyCBAAGIAEGKIEMggQABiABBiiBDIIEAAYgAQYogRIw3tQnQdY_nRwAXgB
kAECmAHpBqAB8DqqAQwwLjIyLjIuNS0xLjS4AQPIAQD4AQGYAhWgAuccwgIKEAAYsAMY1gQYR8ICDR
AAGIAEGLADGEMYigXCAhAQABiABBixAxhDGIMBGIoFwgIGEAAYBxgewgINEAAYgAQYsQMYQxiKBcIC
ChAAGIAEGEMYigXCAg0QABiABBixAxiDARgNwgIHEAAYgAQYDcICCBAAGBMYBxgewgIIEAAYBRgHGB
7CAggQABgHGAgYHsICCBAAGAgYDRgemAMAiAYBkAYKkgcKMS4xNy4yLjUtMaAH4b4B&sclient=gws-

wiz-serp

https://www.google.com/search?
q=uso+comunes+de+google+docs&sca_esv=9b1c519d3a3ca52f&sxsrf=ADLYWILDxVsvi1LehMBd3ob1
aAlNMMSDFg%3A1737592864740&ei=IJCRZ5T5LNv0kPIPpN_coQY&oq=uso+comunes+de+google+&gs
_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiFnVzbyBjb211bmVzIGRlIGdvb2dsZSAqAggAMgUQIRigATIFECEYoAEyBRAh

GKABSPFhUIYFWNlMcAJ4AZABBJgBywGgAbggqgEGMC4yOC4xuAEByAEA-
AEBmAIZoAKkG6gCEsICChAAGLADGNYEGEfCAgcQIxgnGK4CwgIIEAAYgAQYogTCAgUQABjvBcICBxAjG
CcY6gLCAgcQLhgnGOoCwgINEC4Y0QMYxwEYJxjqAsICFBAAGIAEGOMEGLQCGOkEGOoC2AEBwgIKEC4
YgAQYJxiKBcICChAjGIAEGCcYigXCAgsQLhiABBixAxiDAcICBRAAGIAEwgILEAAYgAQYsQMYgwHCAg4Q
ABiABBixAxiDARiKBcICFxAuGIAEGIoFGJcFGNwEGN4EGOAE2AEBwgIKEAAYgAQYQxiKBcICFhAuGIAEG
LEDGNEDGEMYgwEYxwEYigXCAhAQABiABBixAxhDGIMBGIoFwgIIEAAYgAQYsQPCAg0QLhiABBixAxh
DGIoFwgILEAAYgAQYkgMYigXCAgYQABgWGB7CAgUQIRifBZgDEfEFjlzTUfy_9gKIBgGQBgi6BgYIARABG

AGSBwYyLjIxLjKgB8LhAQ&sclient=gws-wiz-serp


