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CUADRO SINÓPTICO SOBRE GOOGLE DOCS



Google docs

funcion y
herramientas.

Accesos y
usos comunes: 

¿Qué es?
Es un proceso de texto en

linea y es gratuito y es
parte de Google

worskpace . 

Colabora en tiempo real ,
muchos usuarios pueden

editar el docum
simultáneamente .

Almacenarlo en la nube
, los documentos se

guardan en automático
por Google drive .

Compatibilidad: se puede abrir
y y editar documentos en

diferentes formatos , como por
ejemplo. Docx ,odt ,txt,entre

otros .

Acceso : se requiere de una cuenta
de Google para que se pueda

acceder desde cualquier dispositivo
que tenga conexión ainternet .

plantilla : está ofrece plantillas
para poder facilitar la creación del

documento como lo sin,
curriculums, cartas y reportes.

usos comunes : creación de
documentos academicos ,

informes laborales,
colaboración en proyectos y

más .

Extensiones : integracion
con otra aplicaciones y

herramientas.

Se caracteriza
por :

Historial de versiones : permite restaurar la
versión anterior del documento.

Comentarios y sugerencias: los usuarios
pueden comentarlos y sugerencias sin
alterar el texto.

Formatos de textos : son opciones
para cambiar fuentes, tamañoa ,

colores ,etc.

Insertar elementos : imagenes ,
tablas , gráficos,enlaces y más .
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