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Términos y aplicaciones a

los nbletns »

Seleccion y agrupacion de
obietos

»

Desplazamiento y
alineacion de objetos
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Modificar y mejorar la

anagﬁpqia de los obietos _
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Agregar animaciones a objetos en PowerPoint,
incluyendo texto, imagenes, formas, tablas,
Graficos SmartArt y otros elementos.

. Ver > Lineas de division para mostrar mas lineas
. Alinear objetos con las lineas.

Anadir texto a las diapositivas,

Agregar animaciones a objetos e S Eas I - EEHEEE
Administrar animaciones y efectos :
Agregar mas efectos a una animacion DIAPOSITIVA DE e
Cambiar el orden de las animaciones INTERBEITASO A

Agregar una animacion a objetos agrupados

+ Selecciona objetos multiples con clic y
arrastre.

+ La pestana Formato aparece en la Cinta de
opciones.

Anadir elementos visuales -

a las diapositivas
« Haz clic en "Agrupar” en el grupo Organizar. o mO
* Los objetos seleccionados se vuelven un __ 5 "'{’ﬂ -

grupo en un objeto. = e ———

* Alinea objetos para dar un aspecto profesional. ' .

Guias y lineas de divisién ayudan a alinear Insertas audio
oy

objetos. _ (Y :
Opciones de Alinear: - S o

Alinear a la izquierda, centro o derecha. Dijbujar objetos con PowerPoint s,
Alinear en la parte superior, medio o inferior. = sl < : -

Distribuir horizontal o verticalmente. R

Usar Guias y Lineas de division:

Ver > Guias para mostrar lineas centrales.
Dibujar rectangulos, elipses y
otras formas automaticas

Desactivar lineas cuando termines

Cambia el diseno de una diapositiva:
1. Selecciona la diapositiva.

2. Inicio > Disefio.

3. Selecciona el disefio. -
+ Incluye marcadores de posicién y formato de objetos. : 1
« Cambia la orientacién: horizontal o vertical. :

vdd

escribir texto, uso de la herramienta

texto ; seleccion i edicion de texto .

.

+ Agregar texto a marcadores

de posicion o formas.

Agregar texto independiente

con un cuadro de texto.

* Insertar cuadro de texto:
Insertar > Texto > Cuadro de
texto.

Insertar captura de pantalla: Grabacion
> Captura de pantalla.

Insertar grabacion de pantalla:
Grabacioén > Video.

Insertar archivo de video: Grabacion >
Video > Archivo de video.

Insertar video web: Insertar > Video >
Video en linea.

Insertar archivo de audio: Grabacién >
Audio > Audio en Mi PC.

Grabar sonido e insertarlo: Grabacion
> Audio > Grabar sonido.

Dibujar forma libre: Insertar > Formas
> Forma libre.

Editar puntos en una forma:
Seleccione |la forma, Formato >
Editar forma > Editar puntos.

« Dibujar rectangulo o circulo: Inicio
> Herramientas > Rectangulo o
Elipse.

+ Dibujar forma personalizada: Inicio
> Herramientas > Linea, Forma
libre o Arco.

= Editar una forma: Inicio >
Herramiantas = | anir



Bibliografia
sureste, u. d. (s.f.). plataforma educativa . Obtenido de

https://plataformaeducativauds.com.mx/assets/docs/libro/LAN/10a3d62adc2acc12d01d5
0d9fcd80e16-LC-LAN204%20COMPUTACION%20II.pdf



