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COMPUTACION “

= EXCEL
CONCEPTOS BASiCOS
LA CELDA LA CELDA ACTIVA
Cuadro donde Celda seleccionada
escribes datos. para escribir o editar.
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LA HOJA EL LiBRO
Pagina en un libro Archivo completo de
de Excel. Excel con hojas.
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INiCiO DE MiCROSOFT WORD

LA FiCHA DE MENU iNiCi0
Herramientas para dar S K N

formato a celdas, como T B e
cambiar el tipo de letra, —

tamario, color, alinear texto, PORTAPAPELES

entre otras opciones. _ B8 % c
Guarda lo que copias BB oo e
FUENTE o cortas. Co
- « ~ ” N K §
Cambia estilo, tamaro o e L
color del texto. = R
Jdi X
Insertar Disefio de péaina
oy 113 alibr “in " I.\. ,\' = -
Pegar :, . N K § - - DA~ AllNEAC'ON
= : Ajusta la posicion del
rtapa Fuente 5
texto en la celda. ) reew

Da formato a datos numericos. | "

Compiementos

v NKS- &
exto General ¢ }ié
wy conter f I~ °~ LRI e For;matos predefinidos
O m— ESTILLOS para celdas.
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Formato L‘:ll'(:r'\ﬂn Estidos de rerta
CElDAS condwcional * como tabla ~  celda -

Grupo de cuadros para
datos.

MODIFICAR

Cambiar contenido o
diseno de celdas.
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