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gue abarcan las celdas, esta opcion .
aparece en la parte inferior del libro aCtlva

de Excel

Libro

Un libro de Excel es un archivo que
contiene una o mas hojas de calculo,
gue son herramientas que permiten

organizar datos

Las celdas de Excel son todas aquellas que
aparecen alado de los numero y debajo de
las
letras. Las celdas se activas cuando las
seleccionamos con el cursor y sabes que
estan
activas porque se rodean de un contorno
color
verde.
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La fuente en Excel sirve para cambiar el portapapeles :

aspecto de los textos de un
documento. Permite elegir entre

diferentes tipos de fuentes, estilos, E d ic i 6 n

tamarfos y colores

3.Pegar el elemento

La edicion en Excel permite
modificar los datos de las hojas de
calculo. Se puede usar para crear

nuevos elementos, editar atributos,
dar formato, ordenar, filtrar, buscar
y seleccionar.

Numeros

Los numeros en Excel
sirven para realizar ‘
operaciones matematicas -=- [cetdasz ]
y representar datos como
monedas, porcentajes,
fechas, entre otros
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Alineacion
Un estilo es el conjunto

B de las caracteristicas

:ﬁﬂ de formato, como el
';3:::;: nombre de la fuente, el

tamano, el color, la

alineacion y el

espaciado. Para aplicar
mas de un formato a la
' vez a una celda o rango

_ de celdas
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