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Funciones del 
lenguaje

Función apelativa o 
conativa

El lenguaje es el código 
más importante y preciso 

en la comunicación 
humana

Busca generar una 
reacción, una respuesta o 

la realización de una 
actividad por parte del 

receptor.

Dicho de otra manera, el 
emisor intenta influir en el 
receptor para convencerlo 
de que piense o actúe de 

otra manera.

Función metalingüistica 

Se presenta cuando la 
lengua se utuliza para 
hablar de si misma.

Puede decirse que cuando 
no se puede codificar la 

información referida en un 
proceso comunicativo, 

utilizas la misma lengua 
para hablar de ella.

Función fática

Se usa para que tanto el 
emisor como el receptor 
comprueben, de vez en 
cuando, que el canal de 

transmisión de onformacón 
funciona bien. 

Sirve para iniciar, 
finalizar, detener o 

comprobar si el receptor 
ha comprendido el 

mensaje.

Función referecial o 
denotativa

El preceso comunicativo 
se centra en el contexto 

(es decir, el ambiente que 
se da en la 

comunicación.

El proceso busca ante 
todo informar con 

objetividad sobre la 
realidad sobre un 

referente

Es decir pone manifiesto a 
las cosas como son sin 

emitir juicio. Generalmente 
encuentran esa función en 

textos narrativos o 
informativos. 
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Etapas del 
proceso de 

lectura

La lectura va más alla de 
tomar un libro, consiste en 

comprender lo leido.

Escribir, no sólo es vaciar 
contenidos en el papel, 

consiste en saber 
transmitir a través de la 

palabra una secuencia de 
ideas ordenadas, claras y 
precisas  que te llevan a la 

comunicación.

Leer y escribir son dos 
habilidades que se 

complementan, puesto 
que una genera la 
motivación para el 

desarrollo de la otra.

Gracias a los procesos 
de lectura y escritura 
podemos compartir 

aquello que pensamos y 
sobre todo perpetuar 

nuestra historia y la de la 
comunidad.

En la escritura y la 
lectura se realiza la 

codificación y la 
decodificación de los 

mensajes.

Por un lado, creamos un 
códigoy emitimos ideas 
claras que pueden ser 
comprendidas por el 
receptor y por el otro, 

intrepetan los mensajes 
que no son transmitidos.

Para comprender 
córrectamente el mensaje 

escrito es importante 
llevar a cabo el proceso 
de lectura el cual consta 
de las siguentes estapas

Esbozo: que puede 
alcanzar más desarrollo 

y perfección.

Al buscar información 
sobre un tema para una 
tarea por ejemplo, no es 

posible leer todos los 
textos, si no que se 

descartan.

Es una suma de 
importancia que antes de 
la lectura se realicen una 
serie de preguntas que 

proporcioneuna 
panorama general que de 

lo que se busca

Lectura

Esta etapa se realiza 
continuamente. Cuando 

alguien envía una 
carta, cuando ves un 

anuncio o letrero en la 
calle.

Cuando alguien quiere 
comprar un producto; 

lees la información que 
aparece en los 

comerciales de televisión

Es una tarea muy 
importante para tu vida 

en la sociedad.
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Etapas de proceso 
de escritura

La escritura  hace visible 
al lenguaje

Mientras un discurso es 
efimero, un escrito es 

concreto y en 
comparación 
permanente.

Ambos, lo hablado y lo 
escrito, dependen 

directamente de las 
escrituras internas del 

lenguaje.

Por lo tanto, lo escrito, no 
puede ser leído de manera 
ordinaria por alguien que no 

tiene familiaridad con la 
escritura lingüistica de la forma 

oral del lenguaje.

Además de saber leer, es 
importante saber escribir.

Redacción, redacta un 
tema tomando en cuenta 
la informacion adquirida: 

utiliza las respuestas de las 
preguntas formuladas en 

planeación; apóyate en los 
argumentos para que 
puedas alcanzar tus 

objetivos.

Revisíón 

Una vez terminado el 
primer borrador, se realiza 
una revisión de lo escrito, 
corrigiendo las palabras 

repetidas o aquellas que no 
coerresponden al texto.

Tambien se corrige aquello 
que no puede comprenderse 
de acuerdo al público al que 
esta dirigido el escrito; para 

asegurar la coherencia y 
cohesión del texto. 

Se debe definir si el texto 
cumple con los objetivos que 
se plantearon al momento de 

iniciarlo, si el orden es el 
adecuado, si necesita algún 

título o subtitulo etc.
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