
 

ANTECEDENTES Y CONCEPTOS BÁSICOS DE LA 
COMPUTACIÓN 

 
 
 
 
 

EVENTOS HISTÓRICOS MÁS IMPORTANTES QUE 

LLEVARON A LA INVENCIÓN DE LA COMPUTADORA. 
 
 

 
Unas de la herramientas  para contar fue el ábaco, cuya historia se remonta a 

las antiguas civilizaciones griega y romana. Este dispositivo es muy sencillo, 

consta de cuentas ensartadas en varillas que a su vez están montadas en un 

marco rectangular. Al desplazar las cuentas sobre varillas, sus posiciones 

representan valores almacenados, y es mediante dichas posiciones que este 

representa y almacena datos. A este dispositivo no se le puede llamar 

computadora por carecer del elemento fundamental llamado programa. 

 

 
 
 
La  primera  computadora  fue  la  máquina  analítica  creada  por  Charles 

Babbage, profesor matemático de la Universidad de Cambridge en el siglo 

XIX. La idea que tuvo Charles Babbage sobre un computador nació debido a que  

la  elaboración  de  las  tablas  matemáticas  era  un  proceso  tedioso  .  

 

propenso a errores. En 1823 el gobierno Británico lo apoyo para crear el 

proyecto  de  una  máquina  de  diferencias,  un  dispositivo  mecánico  para 

efectuar sumas repetidas. 

 

El mundo no estaba listo, y no lo estaría por cien años más. 
 
la Universidad deElectronic Numerical Integrator And Calculator que fue la 

primera computadora electrónica, el equipo de diseño lo encabezaron los 

ingenieros John Mauchly y John Eckert. Esta máquina ocupaba todo un sótano 

de 



 

 
DEFINIR EL TÉRMINO COMPUTADORA Y ELEMENTOS 

QUE LA INTEGRAN. 

 

Computadora: Sistema electrónico que lleva a cabo operaciones de 

aritmética y de lógica de a cuerpo a las instrucciones internas, que son 

ejecutadas sin intervención humana. Sistema electrónico capaz de operar 

bajo el control de unas instrucciones dentro de su unidad de memoria, la 

cual puede aceptar información/datos, procesarla y producir información 

que se puede guardar. 

 

Máquina electrónica que permite la entrada, el procesamiento, el 

almacenamiento y la salida de datos. Máquina capaz de seguir 

instrucciones para modificar datos de una manera deseable y para realizar 

por lo menos algunas operaciones sin intervención humana. Las 

computadoras representan y manipulan texto, gráficos, símbolos y música, 

así como números. Un dispositivo electrónico que opera bajo el control de 

instrucciones almacenadas en su propia memoria. Sistema electrónico 

basado en el principio binario utilizado para una diversidad de funciones. 

Se compone del chasis o armazón (case), tarjeta del sistema (mainboard o 

motherboard), procesador, memoria, dispositivos  de  almacenaje,  

aparatos   de  entrada  y  salida,   entre  otros elementos. 

 

La característica distintiva de cualquier sistema de computación  es  su  

tamaño,  no  su  tamaño  físico,  sino  su  capacidad  de cómputo. El tamaño 

o capacidad de cómputo es la cantidad de procesamiento que un sistema 

de computación puede realizar por unidad de tiempo. 

 

Tipos de codificación 
 
 

Cuando hablamos de codificación de caracteres en informática nos 

referimos al método que permite convertir un carácter de un lenguaje natural 

(alfabeto o silabario) en un símbolo de otro sistema de representación, por 

ejemplo en un número, una secuencia  de pulsos eléctricos  en un sistema  

electrónico, octetos aplicando normas o reglas de codificación. Esto con la 

finalidad de facilitar el almacenamiento de texto en computadoras o para 



 

facilitar la transmisión de texto a través de la redes de telecomunicaciones, 

un ejemplo muy simple puede ser el del código morse 

 
Existen dos tipos básicos de sistemas de códigos: los códigos 

significativos y los no significativos. 

 

DESCRIBIR LA FUNCIÓN BÁSICA DEL CPU. 
 
 

La unidad de procesamiento central o CPU es la encargada de controlar las 

funciones de la gran mayoría de los dispositivos electrónicos. Se encarga de 

procesar la información y también de enviarla a cualquier componente que 

pueda ejecutar la acción. 

 
También llamado microprocesador o procesar, es el componente primordial de 

cualquier computador, para la programación y el proceso de datos. 

 
Podemos decir que el CPU es muy similar al cerebro humano, ya que el cerebro 

recibe y envía información por medido de impulsos eléctricos. 

 
Se trata de un chip el cual contiene por dentro miles de 

elementos con los cuales, puede realizar el trabajo que se vaya 

a requerir. 

 
 
 
 

¿Cuáles son las funciones del CPU? 
 
 

Posee una memoria cache, la cual es un tipo de memoria muy rápida con la que 

se tienen datos que serán requeridos para las operaciones que se vayan a 

efectuar, sin la necesidad de que deba enviar información a la memoria RAM. 

 
Una  CPU  puede  procesar  muchos  comandos  de  manera  consecutivas  

en pocos segundos, de hecho, mientras mejor sea el CPU, más rápidos serán 

procesados los datos y las operaciones. 

 
El CPU se encarga de realizar operaciones bien sea del tipo lógico, aritmético 
y operaciones de control de transferencia.



 

 

 

 
 

CONCEPTOS BÁSICOS SOBRE SISTEMAS OPERATIVOS Y SU 

CLASIFICACIÓN PARA DISPOSITIVOS. 

 

 

Comienza a trabajar cuando se enciende el ordenador, y gestiona el hardware 

de la máquina desde los niveles más básicos. 

 
El sistema operativo es el primer programa que funciona cuando se pone en 

marcha el ordenador, y gestiona los procesos de ejecución de otros 

programas y aplicaciones, que funcionan sobre él, actuando como 

intermediario entre los usuarios y el hardware. El sistema operativo 

administra todos los recursos como discos, impresoras, memoria, monitor, 

altavoces y demás dispositivos. Por ello, resulta imprescindible para el 

funcionamiento del ordenador. 

 

 

WINDOWS, FUNCIONES Y ENTORNO. 
 
 

Los entornos de escritorios por lo general no permiten el acceso a todas las 

características que se encuentran en un sistema operativo, por la ausencia de 

una interfaz gráfica. En su lugar, la tradicional interfaz de línea de comandos 

(CLI) todavía se utiliza cuando el control total sobre el sistema operativo se 

requiere en estos casos. Un entorno de escritorio por lo general consta de 

iconos, ventanas, barras de herramientas, carpetas, fondos de pantalla y 

widgets de escritorio. 

 

PROCESADOR DE TEXTOS 

 
El procesador de texto es un tipo de programa o aplicación informática cuya 

función principal es la de crear o modificar documentos de texto, escritos en 

computadora. 

 
Podría decirse que un procesador de texto es la versión moderna de una 

máquina de escribir, con muchas más funciones y versatilidad. En un 

procesador de texto se puede trabajar con distintos tipos de letra (fuentes) así 

como tamaños, colores, formatos de texto, efectos, insertar imágenes, tablas, 

etcétera. 



 

 

 
 
 
 

Si prestas atención a la imagen podrás comprobar qué, en distintas zonas del 

documento aparecen los términos «Nombre» «Apellido1» y «Apellido2». 

Recuerda  que  estos  son  los  campos  originales  de  la  tabla  de  Excel  y,  

al incluirlos en la carta, Word los sustituirá por cada una de los alumnos en el 

resultado final. 

 
Pero cómo le digo a Word que quiero utilizar un campo de la tabla 

 
 

Muy sencillo; imagina que quieres insertar en el texto el campo Nombre, lo 

único que tienes que hacer es pulsar el botón Insertar campo combinado de 

la cinta Correspondencia y escoger el campo que te interese, tantas veces 

como quieras. 

Una carta modelo es un documento de word que contiene un formato de uso 

general al que se le pueden personalizar ciertos datos como el nombre y el 

domicilio del destinatario, es especialmente útil cuando se desea enviar un 

mismo documento a un grupo muy extenso de personas y se desea que cada 

persona reciba el documento con los datos del destinatario. 

 

 

PLANTILLAS, ESTILOS Y TEMAS 

Las plantillas son archivos que le ayudan a diseñar documentos con un 

aspecto interesante, atractivo y profesional. Contienen contenido y elementos 

de diseño que puede usar como punto de partida al crear un documento. Todo 

el formato está completo, ya que se agrega a ellas todo lo que se desee. 

Algunos ejemplos son currículum vítae, invitaciones y boletines. 

 

 

INTRODUCCIÓN A LAS MACROS AUTOMÁTICAS 

Una macro es básicamente una serie de comandos e instrucciones que son 

agrupan de forma conjunta en un mismo comando para completar una tarea 

de forma automática. La forma más fácil de crear una macro es permitir que 

Word registre cada acción que llevamos a cabo y, posteriormente, ejecutar 

dentro de Word las acciones deseadas asociadas a la edición de los datos. 

Una  



 

 

 

 

 

 

vez grabado, podremos indicarle a Word que repita lo que realizamos en 

cualquier momento. 

 

. CONFIGURACIÓN DE LA PRESENTACIÓN CON DIAPOSITIVA 

Use las opciones en la sección tipo de presentación para especificar 

cómo desea mostrar la presentación a la audiencia. 

 
●        Para realizar una presentación a una audiencia en directo, haga clic en 

realizada por un orador (pantalla completa). 

 
●        Para permitir que la audiencia ver la presentación desde un disco duro 

o CD en un equipo o en Internet, haga clic en Examinada de forma individual 

(ventana). 

 
Para permitir que la audiencia para desplazarse por una presentación 

autoejecutable desde un equipo desatendida, active la casilla de verificación 

Mostrar barra de desplazamiento



 

 

 


