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UNIDAD 1 ANTECEDENTES Y CONCEPTOS BASICOS DE LA
COMPUTADORA.

Bueno de lo poco que entendi, de lo que fue esta unidad 1 Nos ensefian lo que son las
computadoras y como tal, lo dice sus conceptos basicos, como su manejo en los programas
y también abarcamos lo que fue un poco de su historia por que sin la historia no tendriamos
un buen conocimiento para entender lo demés. De esto de la historia también vemos como
con el paso del tiempo se van cambiando sus aplicaciones y sus capacidades de la
computadora.

De esta unidad se entiende que las computadoras son nuestra herramienta mas util en los
trabajos de oficina, tan eficaz y para cualquier trabajo profesional sus tareas se hacen de
manera de precisa, también tienen la capacidad de almacenar informacién, procesarla y
editarla tal como uno quiera hacer sus trabajos.

No olvidemos que existen varios tipos de computadora y cada una de ellas tienen sus
manejos diferentes tanto como sus capacidades y las funciones, pero todas tienen una gran
importancia, son muy fundamentales y esenciales y todo esto lo entendemos con las
instrucciones que nos dan para poder entender todo esto acerca de las computadoras.

En fin, vemos lo importante que es la computadora, sus funciones como manejarla y su
historia.

UNIDAD 2 PROCESADOR DE TEXTO

De lo poco que entendi de esta unidad fue que nos ensefian lo que son las aplicacionesy los
programas como se elaboran los documentos con sus cosas esas para hacer contenido como
tal los escritos o también los oficios, los ensayos como este que trato de hacer esto se aplica
en toda la vida cotidiana esto es tan importante de aprender por que se utiliza en todas partes
esto como el sefior profesor como tal en la unidad 1 vimos , tenemos que aprenderlo por la
gran importancia que lleva en cualquier momento de nuestra vida.

En resumen, un procesador de texto es un programa informatico disefiado para la creacién,
edicion, formateo y almacenamiento de documentos de texto.

Y de los que escuchamos y mas comun es el: Word



UNIDAD 3 CREACION DE DOCUMENTOS PROFECIONALES.

Eh de lo que fue esta unidad y pude guardar un poco de lo ensefiado fue que ponemos en
préactica las funciones que tiene la aplicacion Word para que podamos hacer los
documentos con sus caracteristicas y todo lo que se requiere para que nuestro trabajo
sea profesional todo esto nosotros lo podemos manejar y hacer a como uno quiera, pero
todo esto con sus debidas instrucciones y referencias para que los documentos sean de
calidad en el entorno laboral o académico. Estos documentos sirven para comunicar
informacion clara y organizada.

MI PEQUENA CONCLUSION.

Que de todas las unidades que vimos nos ensefa, lo importante que es la computadora
es nuestra actualidad porque nos ensefia la creacién su actualizacién y como manejar
todas sus aplicaciones para crear trabajos profesionales y que sean con informacion
clara. Cosa que en momentos es algo cotidiano todo esto acerca de la computadora.



