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Uso básico de fuentes, colores y estilos.

Estilos predeterminados o no aplicados.

Tablas simples, gráficos básicos o ninguno.

Pocas o ninguna referencia/cita formal.

No suelen incluirse o son básicos.

Personalización mínima o básica.

Paginación básica, márgenes
predeterminados

Uso de estilos personalizados, jerarquía tipográfica y
colores corporativos o profesionales.

Uso de plantillas y estilos preestablecidos para
coherencia en todo el documento.

Inserción de tablas y gráficos avanzados, incluyendo
gráficos de datos y diagramas personalizados.

Integración de citas, bibliografía, y referencias
automáticas (usando herramientas de citas de Word).

Generación automática de tablas de contenido, listas
de figuras y tablas.

Encabezados y pies de página avanzados con
información estructurada (como nombres, fecha, y

numeración de capítulos).

Configuración detallada de márgenes, saltos de
sección, numeración específica.

Diseño de página

Encabezados y
pies de página

Índices y tablas de
contenido

Referencias y
citas

Tablas y gráficos

Estilos y
plantillas

Formato de texto

WORD
Para Texto Normal

WORD
Para Documentos

 Profesionales

CUADRO comparativo

ASPECTO


